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Presentacion

En Colombia, dentro del marco juridico del Sistema Penal Acusatorio, se contempla el proceso de
cadena de custodia, herramienta de especial interés a quienes nos debemos como garantes de
una justicia eficaz, dinamica y oportuna al interior de un Estado social de derecho, tal y como lo
sefiala la Constitucion Politica de nuestro pais.

Conscientes de la responsabilidad que deriva de las nuevas tendencias normativas en materia
procesal penal, el Comité Permanente de Cadena de Custodia, acompafiado de profesionales
de las diferentes areas de la Fiscalia General de la Nacion, del Instituto Nacional de Medicina
Legal y de la Policia Nacional, emprendié la labor de modificacion y actualizacion del Manual
de Cadena de Custodia.

Enhorabuena que hoy se entrega este Manual a las autoridades de policia judicial, con el animo
de contribuir al buen desarrollo y ejercicio de las investigaciones y, en consecuencia, al cumpli-
miento de los fines del Estado social de derecho, cuyo pilar filoséfico lo constituye la teorfa de los
derechos fundamentales y el respeto por la dignidad humana.

Como el derecho al debido proceso ocupa lugar destacado dentro del marco constitucional, y a
su vez se erige como derrotero del proceso penal, se quiere llamar la atencion sobre la impor-
tancia que reviste la reflexion sobre el aspecto probatorio que, en Gltima instancia, viene a ser
la columna vertebral de la investigacion penal. Asi pues, se invita a la lectura, sensibilizacién y
socializacién de los procedimientos para mantener vigente el Sistema de Cadena de Custodia.

Grandes esfuerzos se han invertido por diferentes instituciones y quienes las componen en
lograr que el Manual de Cadena de Custodia estableciera procedimientos sencillos y de facil ma-
terializacion. Se opt6 por utilizar un lenguaje que permitiera a los operadores juridicos entender
en debida forma las reglas de la cadena de custodia. Sin embargo, la efectividad y eficiencia del
Proceso de Cadena de Custodia solo puede ser alcanzada si los responsables de su cumplimien-
to sienten el compromiso suficiente de acatar con los mecanismos establecidos para lograr un
eficaz, pronta y oportuna administracion de justicia.

y




N

Por Gltimo, se destaca la responsabilidad del Estado y de sus agentes, intimamente relacionados
con la materia que nos ocupa, por los efectos mismos de la custodia de las evidencias que, por
su vocacion probatoria, reviste deberes de cuidado y diligencia para garantizar los resultados
esperados del aparato de justicia.




Antecedentes

El primer referente del término de Cadena de Custodia en Colombia se encuentra en los arti-
culos 10 al 14 del Decreto Reglamentario de la practica de las Autopsias N° 786 de 1990. Se-
guidamente la Ley 600 de 2000, introdujo en el articulo 288 la primera referencia en materia
penal de este término y delegd en el Fiscal General de la Nacion la labor de reglamentacion,
disefio, aplicacion y control del Sistema de Cadena de Custodia, conforme con los avances
cientificos y técnicos.

Para entonces, el concepto de Cadena de Custodia se planted para “evitar que los elementos
materiales de prueba [fueran] alterados, ocultados o destruidos”, es decir que, “/s]e debe
aplicar la cadena de custodia a los elementos fisicos materia de prueba, para garantizar la
autenticidad de los mismos”.

El Fiscal General de la Nacion en el afio 2002 cred el Comité Interinstitucional de Cadena de
Custodia, conformado por los organismos con funciones de policia judicial Cuerpo Técnico de
Investigacion, Policia Nacional y el hoy liquidado (Departamento Administrativo de Seguridad), el
Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses y las areas de Fiscalias, Administrativa
y Planeacion de la entidad.

Mediante la Resolucion 0-1890 de noviembre 5 de 2002, el Fiscal General disefi6 y aplico el
reglamento del Sistema de Cadena de Custodia estableciendo principios, responsables y linea-
mientos generales, entre otros. De igual forma, mediante la Resolucion 0-2869 de 2003, se
expidio el primer Manual de Procedimientos del Sistema de Cadena de Custodia para el sistema
mixto vigente para ese afio.

El Acto Legislativo N° 003 de 2002, modificé el articulo 250 de la Constitucién Nacional, imple-
mentando el proceso penal de corte acusatorio en Colombia. La reforma constitucional delego
en la Fiscalia la funcién de asegurar los elementos materiales probatorios, garantizando la cade-
na de custodia mientras se ejerce su contradiccion.
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Con la entrada en vigencia de la Ley 906 de 2004, el Fiscal General de la Nacién mediante la Re-
solucién 0-6394 del 22 de diciembre de 2004, expidi6 el Manual de Procedimientos del Sistema
de Cadena de Custodia para el Sistema Acusatorio.

En este contexto, en donde la actividad probatoria de las partes confluyen en la contradiccion
de la prueba, era de esperarse que el concepto de Cadena de Custodia que se venia manejan-
do cambiase en el sentido de satisfacer una nueva necesidad probatoria que va mas alla de
preservar la autenticidad, hacia la de preservar la capacidad demostrativa de los elementos,
considerando que es ésta la que le da valor probatorio, y le permite superar la contradiccion.




Marco Normativo en materia de
Cadena de Custodia

Para la ejecucidn del proceso y los procedimientos contenidos en este Manual, debe
observarse la siguiente normatividad:

* Constitucion Politica de Colombia. 15, 29, 209, 228, 249, 250, 251y 253 (con las modi-
ficaciones introducidas por el Acto Legislativo 03 de diciembre de 2002).

* Ley 99 de 1993, Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector
Publico encargado de la Gestion y conservacion del medio ambiente y los recursos naturales
renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se dictan otras disposiciones.

* Ley 30 de 1986, Por la cual se adopta el Estatuto Nacional de Estupefacientes y
se dictan otras disposiciones.

* Ley 270 de 1996, Ley Estatutaria de la Administracion de Justicia, titulo I; articulo 153
(deberes de los funcionarios y empleados).

* Ley 397 de 1997, Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71y 72 y demas articulos
concordantes de la Constitucién Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos

y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

* Ley 418 de 1997, Por la cual se consagran unos instrumentos para la busqueda de la
convivencia, la eficacia de la justicia y se dictan otras disposiciones.

* Ley 599 de 2000, por medio de la cual se expide el Cédigo Penal.
* Ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de

las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales
para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de

la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.




* Ley 600 de 2000, por medio de la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal.

* Ley 594 de 2000 por medio de la cual se expiden las directrices del Archivo General de
la Nacion.

* Ley 678 de 2001, por medio de la cual se reglamenta la determinacién de responsabilidad
patrimonial de los agentes del Estado a través del ejercicio de la accion de repeticién o de
llamamiento en garantia con fines de repeticion.

* Ley 906 de 2004, por medio de la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal.

* Ley 1142 de 2007, por medio de la cual se reforman parcialmente las Leyes 906 de 2004,
599 de 2000 y 600 de 2000 y se adoptan medidas para la prevencion y represion de la
actividad delictiva de especial impacto para la convivencia y sequridad ciudadana.

* Decreto Ley 786 de 1990, por el cual se reglamenta la practica de autopsias médico
legales y clinicas en el territorio nacional colombiano.

* Decreto Ley 2535 de 1993, por el cual se expiden normas sobre armas, municiones
y explosivos.

* Decreto Ley 016 de enero 9 de 2014, por el cual se modifica y define la estructura orga-
nica y funcional de la Fiscalia General de la Nacion.

* Acuerdo 002 de 1999 del Consejo Nacional de Policia Judicial, mediante el cual se adopta
el manual de procedimientos para la prueba de identificacion homologada de sustancias
sometidas a fiscalizacion, el cual hace parte de la resolucion 2770 de 2005.

* Resolucion 1890 de noviembre 5 de 2002 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio
del cual se adopta el Reglamento del Sistema de Cadena de Custodia y se reglamenta el

articulo 288 de la Ley 600 de 2001.




* Resolucion 2869 de 2003 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio del cual se adopta
el Manual de Procedimientos del Sistema de Cadena de Custodia.

* Resolucién 6394 de 2004 de la Fiscalia General de la Nacion, por el cual se adopta el
Manual de Procedimiento de Cadena de Custodia (Primera Version).

* Resolucién 3568 de 2005 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio de la cual se
modifica el articulo 3 de la resolucién 6394 de 2004 y se indica la creacion del Comité de
Cadena de Custodia.

* Resolucién 2770 de 2005 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio de la cual se mo-
difica el Manual de Procedimientos del Sistema de Cadena de Custodia para el sistema penal
acusatorio, adoptado mediante Resolucion 6394 de diciembre 22 de 2004.

* Resolucién 0001 de 2005 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio de la cual se
delega la funcion de organizacién y manejo de los almacenes de evidencia.

* Resolucion 2835 de 2005 de la Fiscalia General de la Nacién por medio de la cual se de-
lega la funcion de organizacion y manejo de los almacenes de evidencia.

* Resolucion 000606 del 5 de septiembre de 2006 del Instituto Nacional de Medicina Legal
y Ciencias Forenses, por la cual se adopta el Instructivo para la utilizacién de los rétulos de
Cadena de Custodia de elementos materiales probatorios y evidencia fisica en el Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses.

* Resolucion 000609 del 7 de septiembre de 2006 del Instituto Nacional de Medicina Legal
y Ciencias Forenses, por la cual se adopta el procedimiento para la disposicién final de re-
manentes y elementos materiales probatorios de orden bioldgico y no bioldgico con fines de
andlisis en los laboratorios de toxicologia a nivel nacional.

* Resolucién 1900 de 2006 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio de la cual se
delega la funcion de organizacién y manejo de los almacenes de evidencia.
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* Resolucion 2450 de 2006 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio de la cual se fijan
parametros de actuacion para la realizacion de diligencias de entrega vigilada y/o controlada.

* Resolucién 918 de 2012 de la Fiscalia General de la Nacion, por medio de la cual se otor-
gan transitoriamente algunas funciones de Policia Judicial a las Comisarias de Familia en todo
el territorio nacional.

* Directiva permanente 21 de 2009 del Ministerio de Defensa Nacional, mediante el cual se
establece el procedimiento para el manejo de armas, municiones y accesorios incautados,
decomisados, en depésito temporal, devueltos o entregados al Estado y/o bajo control y
custodia en Unidades Militares y de la Policia Nacional

* Ley 4796 de 2011 y la Resolucién 459 de 2012 del Ministerio de Salud y Proteccién Social.




Objetivos del Manual de
o Cadena de Custodia

1.1. Objetivo General

Unificar los criterios que desarrollan el funcionamiento del proceso de cadena de custodia, me-
diante la implementacién y estandarizacion de los procedimientos empleados en el hallazgo, la
recoleccion y embalaje, el transporte, el almacenamiento, el andlisis y la valoracion probatoria
de los elementos materiales probatorios y la evidencia fisica, con la finalidad de asegurar su
capacidad demostrativa al momento de ser presentado en audiencia.

1.2. Objefivos Especificos

1.2.1. Determinar los lineamientos bésicos del proceso de cadena de custodia que deben
acatar quienes tengan contacto con los elementos materiales probatorios y evidencia
fisica (EMP y EF).

1.2.2. Orientar a los funcionarios publicos y particulares involucrados en la investigacion
penal, en la ejecucion de sus actividades para que se lleven a cabo en forma secuencial,
ordenada y segura.

1.2.3. Normalizar y estandarizar la ejecucién del trabajo en el manejo del proceso de
cadena de custodia, basado en los principios establecidos en el Sistema Penal Acusatorio
colombiano.

1.2.4. Garantizar la sequridad de los EMP y EF

1.2.5. Minimizar el riesgo de la pérdida de valor probatorio.

1.2.6. Identificar la responsabilidad de cada uno de quienes tienen contacto con la ca-
dena de custodia.

y
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o Definiciones

2.1. Cadena de custodia

La cadena de custodia representa en el procedimiento penal un objetivo esencial, pues en su
aplicacion o no, estd la forma de probar el delito, su imputacién y el grado de culpabilidad de
quien lo cometi6, asi como la base esencial para hacer posible la reparacién de la victima'.

La cadena de custodia es un proceso continuo y documentado, aplicado por servidores publicos
y/o particulares, cuyo objetivo es mantener la capacidad demostrativa y minimizar el riesgo de
pérdida o dafio de todos los elementos materiales probatorios (EMP) y evidencia fisica (EF),
ademas de los lugares considerados como escena de los hechos y aquellos donde son almace-
nados, para que puedan ser utilizados en el marco de un proceso penal. El objetivo es asegurar
dicha capacidad demostrativa desde que se conozca su existencia o se logra su obtencién, hasta
que se dispone finalmente de los elementos por orden de la autoridad competente.

En todo caso, el deber de custodia de los EMP y EF inicia desde el momento en que un servidor
publico tiene conocimiento de un hecho que revista caracteristicas de delito o que cualquier
persona entra en contacto con determinada evidencia como primer responsable.

Este planteamiento implica que el investigador, el personal de laboratorios y de almacenes de
evidencias, durante el manejo, estudio, evaluacion y cumplimiento de la cadena de custodia,
deben ir més alla de preservar la “autenticidad” de los EMP y EF, y deban procurar mantener su
“capacidad demostrativa”.

Responsabilidad:

La aplicacion de la cadena de custodia es responsabilidad de los servidores publicos y los par-
ticulares que por razén de su trabajo o por el cumplimento de las funciones, entren en contacto
con los elementos materiales probatorios y evidencia fisica.

1. Corte Constitucional, Sentencia C-496 de 2015.




2.2 Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica (EMP Y EF)

De manera general se entiende por EMP y EF cualquier objeto, instrumento o medio de cono-
cimiento conducente al descubrimiento de la verdad, como son huellas, marcas o rastros de
origen fisico, quimico, bioldgico o electrdnico, perceptible a través de los sentidos o mediante la
utilizacién de tecnologia forense, cuyo andlisis proporciona las bases cientfficas o técnicas para
encaminar la investigacién penal, lograr la identificacion del autor o autores, y asi confirmar o
descartar la comisién de una conducta punible y la reconstruccion de los hechos.

Téngase en cuenta que no son EMP y EF; los que no tienen relacion con la conducta punible; Son
elementos del lugar o escena, que carecen de utilidad o capacidad demostrativa.

La Ley 906 de 2004, Codigo de Procedimiento Penal establece, en el articulo 275, cudles son los
objetos que se entienden por Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica. En el cédigo

se establecen los siguientes:

a) Huellas, rastros, manchas, residuos, vestigios y similares, dejados por la ejecucién de la
actividad delictiva.

b) Armas, instrumentos, objetos y cualquier otro medio utilizado para la ejecucion de la
actividad delictiva.

c) Dinero, bienes y otros efectos provenientes de la ejecucién de la actividad delictiva.

d) Los elementos materiales descubiertos, recogidos y asegurados en desarrollo de diligen-
cia investigativa de registro y allanamiento, inspeccién corporal y registro personal.

e) Los documentos de toda indole hallados en diligencia investigativa de inspeccion o que

han sido entregados voluntariamente por quien los tenia en su poder o que han sido aban-
donados alli.

y




f) Los elementos materiales obtenidos mediante grabacion, filmacion, fotografia, video o
cualquier otro medio avanzado, utilizados como camaras de vigilancia, en recinto cerrado o
en espacio publico.

El mensaje de datos, como el intercambio electrénico de datos, internet, correo electrénico, tele-
grama, télex, telefax o similar, regulados por la Ley 527 de 1999 o las normas que la sustituyan,
adicione o reformen.

Finalmente, la norma en su literal h) sefiala que también seran elementos materiales proba-
torios y evidencia fisica todos los demés que tengan caracteristicas similares a los sefialados
en este listado.

Debe aclararse que a pesar de existir diferencias entre los términos de elemento material proba-
torio y evidencia fisica, para los efectos de este manual se entenderan como sinonimos”.

Legalidad: Esté4 intimamente relacionada con los Art. 29 (Debido Proceso) de la Constitucién
Nacional, 23 (Clausula de Exclusion) y 455 (Nulidad derivad de la Prueba llicita) de la Ley 906
de 2004, que regulan las consecuencias por violacion de las garantias fundamentales en el
proceso de consecucion de medios de acreditacion.

Autenticidad: Es una garantia para demostrar que un EMP y EF es aquello que se dice que es,
hasta su exhibicion, inmediacion y discusién en juicio, para convertirse en prueba, evidenciando
el cumplimiento de los lineamientos de cadena de custodia, como medio indispensable para
llegar a este fin.

2.3 Destinatarios del Manual

Este Manual esta dirigido a todos los intervinientes del Sistema Penal Acusatorio colombiano que
tengan relacion con Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica (EMP y EF) que hagan
parte de una investigacién y/o proceso penal, o que puedan llegar a serlo.

Esta postura responde fundamentalmente a dos argumentos:
a) En primer lugar, por cuanto la legislacion procesal colombiana no sefiala diferencias entre ambos términos, por el contrario hace referencia indistintamente
a los términos de elemento material probatorio y a evidencia fisica; b) En sequndo lugar, no existe ninguna consecuencia préctica de la diferenciacion de dichos
conceptos, debido a que no existe ninguna regla juridica que exija un tratamiento diferenciado de la evidencia cuando se trata de uno u otro caso.

En ese sentido, la diferenciacion de dichos conceptos, aun cuando existente, surge superflua e innecesaria para los efectos del presente manual. En el mismo sentido,
la Revision No. 29626, Acta 296 de la Corte Suprema de Justicia fechada el 15 de octubre de 2008, Se pronuncié en el siguiente sentido: “un sector de la doctrina
pretende encontrar diferencias entre los conceptos de elementos materiales probatorios y evidencia fisica. Esta diferenciacion carece de importancia en el sistema
colombiano, porque el legislador utiliza los dos términos como sinénimos.”




Son considerados intervinientes del sistema, entre otros, el primer responsable, los servidores
con funciones de policia judicial, el personal de almacenes de evidencia y laboratorios, los fisca-
les, jueces, peritos, defensores, el personal de servicios de salud y los particulares que entren
en contacto con cualquier tipo de elementos materiales probatorios y evidencia fisica (EMP y EF),
relacionados con un hecho que revista caracteristicas de delito.

Las entidades colombianas que estén involucradas con el proceso penal tiene la obligacién de
propender por la adecuada publicacion, socializacién y divulgacién a todos los niveles, del Ma-
nual de Cadena de Custodia. Para ello, se podra hacer uso de las paginas institucionales y demas
medios de difusion a su alcance.

2.4 Principios del Sistema de Cadena de Custodia

Los principios del sistema de cadena de custodia son aquellos mandatos de optimizacién que
orientan el proceso de cadena de custodia. Ello quiere decir que, la aplicacion de los procedi-
mientos establecidos en el presente manual debe siempre tener por finalidad asegurar los princi-
pios de la cadena de custodia para garantizar la utilidad, mismidad, integridad y valor probatorio
de la evidencia que se pretenda usar en el marco de un proceso penal.

2.4.1. Identidad

Se debe garantizar que todos los EMP y EF utilizados dentro del proceso sean los mismos
que aquellos que fueron recaudados durante la indagacion o investigacion, con el fin de
asegurar que no se sustituyan durante el tiempo de la custodia previo a su utilizacion.

Para ello, es necesario realizar una descripcion completa y detallada de las caracteristicas y
condiciones especificas en las que se encuentran los EMP y EF recogidos, entre otros, el es-
tado fisico, la apariencia, asi como localizacion exacta en el contexto del lugar de los hechos
o escena y el sefialamiento de todos aquellos datos que puedan servir para la identificacion
de los EMP y EF.
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2.4.2 Integridad

Los EMP y EF deben permanecer iguales durante todo el periodo de custodia hasta su utiliza-
cion. En ese sentido, se debe asegurar que los EMP y EF recaudados como producto de una
investigacion criminal se presentan en las mismas condiciones en las que fueron encontrados
y recolectados y que no carecen de ninguna de las partes que lo componen.

Por lo tanto, el principio de integridad consiste en establecer que los EMP y EF, no carecen
de ninguna de las partes que lo componian al momento de su aseguramiento y que sus
caracteristicas no han sido alteradas, salvo en aquellos casos en los cuales se produzcan
modificaciones por su naturaleza o por la practica de andlisis.

La integridad del elemento esta ligada a la capacidad demostrativa, en tanto que la conser-
vacion del estado y condiciones del elemento tal como se hallé, conllevan a la preservacion
de las caracteristicas que fundamentan las relaciones entre €l y la conducta investigada.

2.4.3 Inalterabilidad

Se debe conservar el estado original de los EMP y EF recolectados en el marco de una inves-
tigacién criminal. Para ello se debe asegurar el cumplimiento de las condiciones adecuadas
que, de acuerdo con las reglas de la ciencia y la experiencia, aseguren dicho estado original
de acuerdo con la clase y naturaleza de cada elemento en particular.

Para el cumplimiento de este objetivo se deben vigilar las condiciones de recoleccién, emba-
laje, transporte, andlisis y almacenamiento de los EMP y EF de tal manera que ningun factor
externo afecte su composicion y estado.

Aun cuando se debe asequrar la inalterabilidad de los EMP y EF, se debe tener en cuenta,
que no careceran de validez aquellos elementos o evidencia que hayan mutado en sus condi-
ciones por el paso del tiempo o por la intervencion de andlisis en laboratorio, cuando dichos
cambios responden a una alteracién normal por su naturaleza. Esta circunstancia se debe
tener en cuenta para los efectos de la valoracion de la evidencia dentro del proceso.
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2.4.4 Continvidad

Los EMP y EF recaudados en el marco de una investigacién criminal deben ser custodiados
en todo momento hasta llegada la hora de su disposicion final, con el fin de poder asegurar
la autenticidad de la evidencia utilizada en el proceso.

De acuerdo con ello, se debe establecer una secuencia cronoldgica ininterrumpida, en la
custodia de los elementos materiales probatorios y la evidencia fisica, buscando que el me-
nor nimero de personas tengan relacién con los elementos custodiados, de tal manera que
se pueda hacer un rastreo completo de la trazabilidad de los elementos y de la evidencia
cuando vayan a ser utilizados.

La continuidad se evalla a través del registro que se haga en forma permanente de cada
actividad y persona involucrada en el procedimiento. Este registro involucra la elaboracién
de actas, el diligenciamiento de formatos, rétulos, planillas, fotografias, videos, muestras
blanco, muestras patrén, entre otras actividades que aseguren la continuidad de la custodia.
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Procedimientos
o de Custodia

3.1 Aspectos transversales al procedimiento de cadena de custodia

A continuacién se describen una serie de aspectos generales transversales a todos los procedi-
mientos y que deben ser consultados por los usuarios del Manual de Cadena de Custodia previo
a la ejecucion de alguno de los procedimientos aqui establecidos.

Reglas generales

* El presente Manual describe de manera general el proceso de cadena de custodia co-
lombiano, el cual debe aplicarse arménicamente junto con los procedimientos y legislacién
relacionada a cada una de las disciplinas que se relacionan con el proceso penal.

* Las entidades u organismos estatales que cumplan funciones permanentes especiales y
funciones transitorias de policia judicial; el personal de los servicios de salud publicos y pri-
vados y que tengan a su disposicién elementos que sean considerados como EMP y EF, de-
ben adoptar los procedimientos de cadena de custodia establecidos en el presente Manual.

* En la manipulacién de cualquier elemento o evidencia se deben aplicar siempre medidas
de bioseguridad.

* Cuando se haga entrega provisional de los EMP y EF para andlisis de la defensa, debe
existir autorizacion por el fiscal que dirija la investigacion, en donde se especifiquen las
circunstancias de modo y tiempo que garanticen la continuidad de la cadena de custodia.

* En caso que el bien sea susceptible de aplicacién de medidas juridicas o materiales adi-
cionales, prevalecerd su finalidad probatoria y su naturaleza como EMP y EF, no obstante, el
fiscal debera garantizar su afectacion juridica en los términos de la ley.

* La autoridad competente debe decidir sobre la destinacion dltima de los bienes, EMP y EF
involucrados en la investigacion, de conformidad con las normas legales aplicables a la materia.
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* (Cada director nacional o seccional, subdirectores seccionales y los jefes de unidad de fis-
calias deben hacer seguimiento a la disposicion final de los bienes o EMP y EF involucrados
en las investigaciones penales que adelantan los fiscales bajo su coordinacion.

* El presente Manual es de obligatoria aplicacién en todo el territorio colombiano y solo
puede ser modificado mediante resolucion expedida por el Fiscal General de la Nacion.

3.2 Reglas que se deben observar durante el proceso de documentacion
de los registros de custodia

* Todo servidor publico y los particulares que por razén de su trabajo o por cumplimiento de
las funciones propias de su cargo entren en contacto con los EMP y EF deben diligenciar el
registro de continuidad de cadena de custodia. Serd obligacion de los servidores publicos y
de las instituciones involucradas garantizar el diligenciamiento de los formatos establecidos
en el presente Manual.

* La documentacion originada en la aplicacion de la cadena de custodia deberd estar exenta
de modificaciones o alteraciones por raspado, borrado, lavado quimico, injerto, tachaduras,
enmiendas, retoques o cualquier otra modificacion. Cuando no sea posible diligenciar otro
documento los errores en el diligenciamiento de los registros, se subrayan, con una linea
en el texto a corregir y se escribe el nuevo texto al margen del documento seguido de la
identificacion y firma de quien efectuo la correccion, con indicacion de la fecha y lugar donde
se realizo.

* El registro de cadena de custodia debe diligenciarse en un solo ejemplar original. De la
entrega del registro de continuidad de cadena de custodia y de los EMP y EF se dejara cons-
tancia en el oficio remisorio, informes de policia judicial, actas de las diligencias respectivas
y en el sistema de informacién vigente, para tal efecto.

* Por cada EMP y EF, se debe diligenciar un formato de registro de cadena de custodia.
Excepcionalmente, en virtud de la eficiencia y la economia de recursos, cuando los EMP y EF
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tengan la misma naturaleza, sean de una misma diligencia, provengan de un mismo lugar de
los hechos o escena y requieran un solo tipo de andlisis, se podra diligenciar un solo formato
de registro, para varios EMP y EF; sin perjuicio de observar las condiciones de embalaje y
rotulado para cada EMP y EF.

* Cuando se agoten los espacios correspondientes a los traspasos en el formato de registro
de cadena de custodia, se debe utilizar el formato adicional de registro de continuidad, que
serd foliado en forma consecutiva.

* Una vez realizada la disposicion final del elemento, el registro de continuidad de cadena de
custodia se enviara para ser anexado a la respectiva carpeta del caso.

3.3 Reglas para el envio de EMP y EF

* En el evento que los EMP y EF sean enviados a laboratorios lugares donde sea necesario
efectuar valoraciones que requieren conocimientos técnicos, cientificos, artisticos o especia-
lizados (Art. 405 C.PP. Prueba Pericial), por servicios de correo o mensajeria, el remitente
deberd utilizar un contenedor secundario en el cual depositara la solicitud de andlisis, los
registros de cadena de custodia y los EMP y EF en sus respectivos contenedores primarios.
En la parte externa debe indicarse el area del laboratorio de destino. De todas formas, la
oficina de correspondencia de cada entidad debera garantizar el cumplimiento de los proce-
dimientos del sistema de cadena de custodia.

* Ningun servidor publico podra recibir elementos materiales probatorios y evidencia fisica
que no estén embalados, sellados, rotulados y con registro de cadena de custodia de con-
formidad con lo establecido oficialmente, salvo que se demuestre imposibilidad para ello. En
dicho caso se hara uso de los medios mas adecuados, para garantizar el cumplimiento de
los principios de la cadena de custodia. En todo caso, el que reemplace el rétulo y el registro,
debera contener la informacion requerida, segun los formatos del presente manual.

* Alos laboratorios de andlisis deben llegar los EMP y EF embalados y rotulados con el re-
gistro de cadena de custodia junto con la solicitud de andlisis. Los anteriores procedimientos




no podran presentar inconsistencias. De presentarse, previo al andlisis de los EMP y EF
se advertird la inconsistencia al remitente para que subsane de manera inmediata cuando
la entrega sea personal. Si la remision es por servicios de correo se comunicard con el
cliente, de lo cual quedard constancia, se advertira la inconsistencia y se concedera un
plazo de cinco (5) dias habiles para que subsane, transcurridos los cuales se hara devo-
lucion de los EMP y EF

3.4 Reglas relativas a la apertura de los contenedores de EMP y EF

* El embalaje o contenedor primario sélo se podra abrir por el perito designado para su
estudio o andlisis; excepto que i. por motivos de seguridad se tenga duda de su conteni-
do; ii. Sea requerido para su observacién. En estas circunstancias, se abrird con la ayuda
de personal experto segun sea el caso, dejando adjunto a los registros de continuidad y
fotogréficos, una constancia suscrita por quienes intervinieron, indicando las razones que
motivaron este proceder documentando, las condiciones en que encontraron y dejaron el
contenido de los mismos.

* Quien deba recibir un EMP y EF, revisara el contenedor y dejara constancia del estado en
que se encuentre, en el formato de registro de cadena de custodia adoptado en este manual.

3.5 Aspectos que deben ser observados y verificados durante el recaudo
de EMP y EF

* Cuando se trate de macroelementos, de acuerdo con lo previsto en el articulo 256 de la
ley 906 de 2004. Estos seran sustituidos por su registro fotogréfico o filmico (impreso o
digital), que se considerara EMP y EF y, por lo tanto, deben ser sometidos al proceso de
cadena de custodia.

* Sien el lugar de los hechos o escena, los EMP y EF se destruyen o existe posibilidad de
destruccion o alteracién, se debe dejar constancia en el informe respectivo y se documentara
mediante fotografias o videos.
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* Las copias de imagenes, audio o video no se someteran al procedimiento de cadena de
custodia, pero se dejara constancia en el registro de continuidad del original.

* En ningun caso, donde se documenten por escrito las entrevistas en el marco de una
investigacion se consideraran elementos materiales probatorios o evidencia fisica y por lo
tanto no seran susceptibles de la aplicacion de las reglas de cadena de custodia.

* Para la recoleccion e identificacion de dispositivos de almacenamiento de informacion digital
y dispositivos méviles, se tendran en cuenta: marca, modelo, los nimeros seriales, capacidad
de almacenamiento, caracteristicas morfo-crométicas, entre otras condiciones de identidad. En
caso de extraer discos duros, describir el equipo de computo del cual fue obtenido.

* Para garantizar la integridad de archivos digitales, en su recoleccién, se deben emplear
programas que permitan calcular valores HASH y almacenarlos en medios que en lo posible
no permitan su modificacion o dafio.

* El embalaje de la evidencia digital debe emplear contenedor primario con holgura suficien-
te para permitir su apertura y posterior sellado por parte de peritos.

3.6 Reglas relativas a los almacenes de evidencia

* En la actualidad se cuentan con tres tipos de bodegas o almacenes, para efectos de con-
servacion de los EMP y EF, asi:

a) Aimacenes de Evidencias: ubicados en las ciudades capitales, las cuales son res-
ponsabilidad de la Direccion Seccional de la Fiscalia — Subdireccién Seccional de Apoyo
a la Gestion. Su funcién es custodiar y administrar los EMP y EF de manera permanente
hasta su disposicion final.

b) Aimacenes Satélites: ubicados en las capitales y en los municipios que por la distan-
cia geogrdfica a su capital de departamento, deben cumplir funciones de almacén de




evidencias. Son responsabilidad de la Seccion de Bienes de la Subdireccion de Apoyo
al a Gestion

c)Almacenes transitorios: ubicados en las dependencias de cada entidad de policia
judicial o en aquellas instituciones que tengan bajo su responsabilidad EMP de manera
temporal durante su andlisis o hasta el traslado definitivo a los Almacenes de EMP

* Los EMP y EF que lleguen a los almacenes de evidencias, los transitorios o los satélites,
deben estar embalados, sellados y rotulados y con el registro de cadena de custodia. Si no
se cumple con alguna de estas obligaciones, se advertird la inconsistencia al custodio para
que, previo a la entrega, la subsane.

* Los registros de continuidad de cadena de custodia, en aquellos casos en los cuales los
EMP y EF requieran de condiciones especiales para su almacenamiento, deben ser conser-
vados en debida forma, dentro de las instalaciones del almacén. Lo anterior se hard con el
animo de preservar el registro de continuidad de cadena de custodia.

* Quienes entren en contacto con los EMP y EF al interior de laboratorios, almacenes tran-
sitorios, almacenes satélites y bodegas de evidencias, se registraran en los sistemas de
informacién establecidos en cada entidad.

* En las situaciones donde los elementos tienen una doble connotacion, administrativa y
judicial, debe prevalecer su manejo como EMP y EF, en los casos medico legales.

* Si se trata de moneda legal colombiana, divisa extranjera, titulos valores, joyas, metales y
piedras preciosas, y otros bienes de naturaleza similar, su custodia correspondera al Banco
de la Republica de Colombia, siguiendo las pautas establecidas por la Divisién de Fiducia y
Valores de dicha entidad.

* El proceso de custodia y los registros establecidos para la prueba de identificacion preli-

minar homologada (PIPH) aprobados por el Consejo Nacional de Policia Judicial, hacen parte
integral del presente Manual. Asi mismo, hacen parte de este Manual los formatos utilizados
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por el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses para el manejo de los EMP y
EF que se deriven de su actuacién pericial.

3.7 Aspectos relevantes

A continuacion se describen una serie de aspectos generales transversales a todos los procedi-
mientos y que deben ser consultados por los usuarios del Manual de Cadena de Custodia previo a
la ejecucion de alguno de los procedimientos aqui establecidos.

* Es posible que un bien tenga diferente funciones para el interés del proceso penal (como
elemento material probatorio, con fines de reparacion, comiso, extincién o que corresponda
su destruccion), el servidor debe tener en cuenta que la finalidad probatoria sea preeminente.

* Es obligacion de los servidores publicos y de las instituciones involucradas en el manejo del
proceso de cadena de custodia garantizar el diligenciamiento de los formatos establecidos en
el presente manual.

* Todo servidor publico y los particulares que por razén de su trabajo o por cumplimiento de
las funciones propias de su cargo entren en contacto con los EMP y EF deben diligenciar el
registro de continuidad de cadena de custodia.

* Cuando se agoten los espacios correspondientes a los traspasos en el formato de registro de
cadena de custodia, se debe utilizar el formato adicional de registro de continuidad, que debe
ser foliado en forma consecutiva.

* Una vez realizada la disposicion final del elemento, el registro de continuidad de cadena de
custodia se debe enviar para ser anexada a la respectiva carpeta del caso.

* La apertura del contenedor se debe hacer por lado diferente a donde se encuentre el sello
inicial. EI elemento se debe introducir preferiblemente en el embalaje inicial si las condiciones
del mismo lo permiten. En caso de utilizarse un nuevo embalaje se debe conservar el rétulo y
cinta de sello inicial. Para sellar el embalaje, el encargado del procedimiento procede a imprimir




su firma y nimero de documento de identificacion en la parte del cierre y sobre esta debe
colocar la cinta de embalar.

* El préstamo de los EMP y EF para andlisis de la defensa debe ser definida por el fiscal que
dirija la investigacion.

* Alos laboratorios de andlisis forenses deben llegar los EMP y EF embalados y rotulados con
el registro de cadena de custodia junto con la solicitud de andlisis. Los anteriores procedimien-
tos no pueden presentar inconsistencias. De presentarse, previo al andlisis de los elementos
y la evidencia, se debe advertir la inconsistencia al remitente para que subsane de manera
inmediata cuando la entrega sea personal. Si la remision es por servicios de correo se debe
comunicar con el cliente, de lo cual debe quedar constancia, se debe advertir la inconsistencia y
se debe conceder un plazo de cinco (5) dias habiles para que subsane, transcurridos los cuales
se debe hacer devolucion de los EMP y EF

* Los EMP y EF que lleguen a los almacenes de evidencias, los transitorios o los satélites,
deben estar embalados, rotulados y con el registro de cadena de custodia. Si no se cumple con
alguna de estas obligaciones, se debe advertir la inconsistencia al custodio para que, previo a
la entrega, la subsane.

* Sieen el lugar de los hechos o escena, los EMP y EF se destruyen o existe posibilidad de des-
truccion o alteracion, se debe dejar constancia en el informe respectivo y se debe documentar
mediante fotografias o videos.

* Las copias de imagenes, audio o video no se someten al procedimiento de cadena de custo-
dia; sin embargo, es necesario dejar constancia en el registro de continuidad del original.

* El proceso de custodia y los registros establecidos para la prueba de identificacion preliminar
homologada (PIPH) aprobados por el Consejo Nacional de Policia Judicial, hacen parte integral
del presente Manual. Asi mismo, hacen parte de este Manual los formatos utilizados por el
Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses para el manejo de los EMP y EF que
se deriven de su actuacion pericial.
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*Las personas que entren en contacto con los EMP y EF al interior de laboratorios, almacenes
transitorios, almacenes satélites y bodegas de evidencias, se deben registrar en los sistemas
de informacion establecidos en cada entidad.

* En los casos que se requiera la manipulacién de EMP y EF que revistan peligro o tratamiento
especial (p. €]., explosivos, elementos nucleares, bioldgicos y quimicos, medicamentos, alimen-
tos, bebidas alcohdlicas, productos de aseo, de uso personal, médico-quirlrgicos, e insumos
para elaboracion de los anteriores) y los relacionados con delitos contra el medio ambiente, los
servidores de policia judicial deben atender los procedimientos especiales y acudir a los grupos
especializados en el manejo de esta clase de elementos.

* Las entidades u organismos estatales que cumplan funciones permanentes especiales y
funciones transitorias de policia judicial; y que tengan a su disposicion elementos que sean
considerados como EMP y EF, deben adoptar los procedimientos de cadena de custodia esta-
blecidos en el presente Manual.

* En las situaciones donde los elementos tienen una doble connotacién, administrativa y judi-
cial, debe prevalecer su manejo como EMP y EF.

* Para el manejo de moneda nacional, en calidad de EMP y EF se deben tener en cuenta los
procedimientos de cadena de custodia. Si son considerados como dineros incautados, previa
fijacion, deben ser enviados al Fondo de Administracion de Bienes de la Fiscalia General de la
Nacion. Si se trata de moneda legal colombiana, divisa extranjera, titulos valores, joyas, metales
y piedras preciosas, y otros bienes de naturaleza similar, su custodia corresponde al Banco de
la Republica de Colombia, siguiendo las pautas establecidas por la Division de Fiducia y Valores
de dicha entidad.

* Cada director nacional o seccional, subdirectores seccionales y los jefes de unidad de fiscalias
debe hacer seguimiento a la disposicién final de los bienes o EMP y EF involucrados en las
investigaciones penales que adelantan los fiscales bajo su coordinacion. sin que ello exonere al
Fiscal o servidor del caso del deber de diligencia sobre la disposicion de los EMP y EF.




* Toda persona que recibe un EMP y EF, debe revisar el recipiente que lo contiene y debe dejar
constancia del estado en que se encuentre, en el formato de registro de cadena de custodia
adoptado en este manual.

* Ninglin servidor publico puede recibir elementos materiales probatorios y evidencia fisica que
no estén embalados, sellados, rotulados y con registro de cadena de custodia de conformidad
con lo establecido oficialmente, salvo que se demuestre imposibilidad para ello. En dicho caso
debe hacer uso de los medios mas adecuados, para garantizar el cumplimiento de los principios
de la cadena de custodia. En todo caso, el que reemplace el rétulo y el registro, debe contener
la informacion requerida, segun los formatos del presente manual.

* Los registros de continuidad de cadena de custodia, en aquellos casos en los cuales los EMP
y EF requieran de condiciones especiales para su almacenamiento, deben ser conservados en
debida forma, dentro de las instalaciones del almacén. Lo anterior se debe hacer con el dnimo
de preservar el registro de continuidad de cadena de custodia.

3.8 Reglas relativas a los rémites de recepcidn, verificacion, apertura, confinuidad

* Se deben aplicar los procedimientos de recepcion: verificacion de embalaje, apertura de
contenedor, continuidad de registro de cadena de custodia, verificacién de embalaje previo
envio a las bodegas, procedimiento de embalaje y envio de remantes.

* En el evento que se haya afectado el rétulo original, para la apertura del contenedor se
debe proceder a transcribir la informacion textual del rétulo original dejando constancia en
la parte final de la transcripcion y la firma de éste.

* Cuando se evidencien alteraciones del rétulo y/o embalaje, deben ser documentadas por
escrito y, de ser posible, fotograficamente.

* En caso de recibir el custodio los embalajes en mal estado o con alguna irregularidad, se debe
informar inmediatamente a la autoridad competente y al superior inmediato, dejando la constancia
respectiva en el formato de registro de cadena de custodia y en el sistema de informacién SPOA.
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Procedimientos del sistema
o de cadena de custodia

4.1 Manejo del Lugar de los Hechos o Escena

4.1.1 Conocimiento, confirmacién y verificacion de la noticia criminal

A. OBJETIVO:

Desarrollar las actividades necesarias que permitan verificar la ocurrencia de una posible
conducta punible e iniciar la recopilacion de la informacion general para su confirmacion.

B. ALCANCE:

Inicia con la recepcion de la informacion, por parte de la primera autoridad que llega al
lugar de los hechos o escena; de igual manera, se incluyen las personas que tengan cono-
cimiento con la ocurrencia de la conducta punible, personas que hayan ingresado al lugar
de los hechos o escena y finaliza con el procedimiento de aseguramiento.

(. DESARROLLO:
C.1. Generalidades:

* Los servidores con funciones de policia judicial, la Policia Nacional o cualquier otra
autoridad competente verifican y confirman la ocurrencia del posible hecho punible e
inician las labores tendientes a obtener la informacién necesaria para reportarla a la
central de comunicaciones o la oficina que haga sus veces.

* El servidor publico que reciba la noticia criminal y EMP y EF, debe dar aplicacion de
los procedimientos de cadena de custodia y debe iniciar con los registros respectivos.

* Quien cumpla las funciones de primer responsable debe dar aplicacién de los proce-
dimientos de cadena de custodia y debe inciar los registros respectivos
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(.2 Descripcion de las actividades

b g | nid b

Recibir informacion de la ciu-
dadania sobre la ocurrencia
de un presunto punible.

Policia Nacional,
Primeros Responsables,
Oficinas en las cuales
se reciben noticias
criminales, Centro Au-
tomatico de Despacho
0 quien haga sus veces.

N.A

2/

:

Registrar la informacion en
el sistema computarizado o
en el medio establecido para
esta actividad, con los datos
requeridos por el mismo.

En el caso de organismos de
policia judicial, registrar la
noticia criminal en el formato
Unico para este efecto

En el caso de organismos de
policia judicial, registrar la
noticia criminal en el formato
Unico para este efecto

Policia Nacional,
Primeros Responsables,
Oficinas en las cuales
se reciben noticias
criminales, Centro Auto-
matico de Despacho o
quien haga sus veces

Registro
electronico
o manual y

Formato Unico
de Noticia

Criminal

Y

=

Informar a la Policia Nacional
de turno y/o a los organismos
de Policia Judicial.

En caso de tratarse de actos
urgentes asignar el asunto a
la Policia Judicial disponible
para este efecto.

En el evento contrario, remitir
el formato de noticia criminal

Policia Nacional,
Primeros Responsables,
Oficinas en las cuales
se reciben noticias
criminales, Centro Au-
tomatico de Despacho
0 quien haga sus veces.

Registro
envio de
correspon-
dencia

/



a la oficina de la Fiscalfa para
que se surta el procedimiento
de asignaciones o de reparto
de fiscal y Policia Judicial.

De aportarse EMP y EF se
deben aplicar los procedi-
mientos del Sistema de Cade-
na de Custodia.

Desplazarse al lugar de los he-
chos o escena y en él verificar
la direccion exacta, nombre del
barrio, zona o localidad.

De tratarse de zona rural,
maritima o aérea se debe uti-
lizar los medios de ubicacidn
disponibles  (finca, vereda,
corregimiento, georeferencia-
cién, entre otros.) y debe no-
tificar su presencia a la central
de comunicaciones o a quien
haga sus veces.

Policia Nacional, Prime-
ros Responsables, y/o
Servidores publicos que
cumplan funciones de
policia judicial.

Registro de
asignacion del
caso

Recibir noticia criminal en-
viada por la Policia Judicial o
autoridad que la haya recep-
cionado, registrar y asignar
un fiscal y grupo de policfa ju-
dicial para que se desplace al
lugar de los hechos o escena
0 a los sitios relacionados.

Oficina de asignaciones
o de reparto de la FGN.

Ingresar al lugar de los hechos
0 escena, desplegando todas
las precauciones para evitar
riesgos contra su integridad
personal, del lugar y de los
EMPy EF que se encuentren.

Policia Judicial y/o
Policia Nacional.

N.A




Analizar el lugar de los he-
chos o escena :

Si se trata de una escena
relacionada con la vida e in-
tegridad personal, aplicar los
procedimientos de reconoci-
miento de vida a los cuerpos
encontrados si hay lugar a
ello, como: respiracion, pulso,
reflejos oculares, inconscien-
cia y movilidad; de requerirse
la presencia de organismos
de salud y/o de primeros au-
xilios se debe informar a la
central de comunicaciones o
quien haga sus veces.

En caso de tener contacto con
algtn EMP y EF, dejar constan-
cia de ello, indicando los moti-
vos en el formato de actuacion
del primer responsable.

Policia Nacional, Policia
Judicial o quien haga
SuS veces.

N.A

Reportar a la central de co-
municaciones los hallazgos,
como: presencia de personas
heridas y/o fallecidas, condi-
ciones fisicas y de seqguridad
del lugar de los hechos o es-
cena, entre otros.

Policia Nacional, Policia
Judicial o quien haga
SUS Veces.

N.A

Registrar la informacién su-
ministrada por la Policfa Judi-
cial o quien haga sus veces
en el sistema de informacién
manual o electrénico que se
disponga. Si se requieren los
servicios de los organismos
de salud y/o de primeros au-
xilios, se solicitan.

Servidor de turno de la
central de comunicacio-
nes o quien haga sus
veces.

Registro
electrénico o
manual

e



Iniciar el procedimiento de | Policia Nacional, Policia

10 aseguramiento del lugar de | judicial o quien haga N.A
los hechos o escena. SUS VECES.

/ Puntos de control

(.3 Documentos involucrados en el procedimiento:

* Denuncia o querella cuando se aportan elementos.

* Registro de computo y grabacion via radio cuando ello sea posible, o cualquier
otro medio.

* Registro de actuacion de primer responsable.

* Registro de cadena de custodia.

4.1.2 Asequramiento del Lugar de los Hechos o Escena.

A. OBJETIVO:

Desarrollar las actividades para garantizar el aseguramiento o proteccion del lugar de
los hechos o escena con ocasion de una posible conducta punible, a fin de evitar la alte-
racion, destruccion, deterioro, suplantacion y/o pérdida de los EMP y EF.

B. ALCANCE:

Inicia con la primera autoridad que llega al lugar de los hechos o escena, una vez se
haya verificado y confirmado la noticia criminal. Finaliza con la entrega del lugar de los
hechos o escena.

NN




C. DESARROLLO:

(.1.Generalidades:

* Quien efectda el aseguramiento del lugar de los hechos o escena debe evitar el in-
greso de personas no asignadas a la diligencia como periodistas, parientes, amigos,
curiosos, miembros de instituciones con alto rango, entre otros.

* Quien acttie como primer responsable debe permanecer en el lugar de los hechos
0 escena, hasta que se formalice la entrega a la autoridad facultada para el procesa-
miento del mismo y s6lo se puede retirar una vez sea autorizado por los funcionarios
que realizan la diligencia de inspeccion.

* En caso que la policia de vigilancia no haga presencia en el lugar de los hechos o es-
cena la proteccion del mismo es responsabilidad de la primera autoridad que lo aborda.

(.2. Descripcion de las actividades:

Realizar observacién prelimi-
nar del lugar de los hechos o
escena y de los EMP y EF, con
el fin de identificarlos.

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares o quien haga
Sus veces.

b b || ey

N.A

Determinar el area a ser aisla-
day acordonar como minimo
utilizando doble barrera fisica
(cuerdas, cintas, barricadas,
policias adicionales, vehiculos,
voluntarios, entre otros) lo
que permite a los funcionarios
adelantar la diligencia ubican-

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares o quien haga
Sus veces.

N.A




Reportar la presencia en el
lugar y verificar la existencia
del hecho a la central de co-
municaciones o quien haga
SUS veces.

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares o quien haga
SUS Veces.

Registro elec-
trénico y fisico
de reporte

Si hay personas lesionadas
en el lugar de los hechos,
de ser posible, establecer
comunicacién con ellas a fin
de identificarlas y obtener in-
formacion que sea de interés
para la investigacién acerca de
lo ocurrido. Previo al despla-
zamiento o movimiento de los
lesionados, se debe proceder
a sefializar la ubicacion y po-
sicion original de los EMP Y EF.

Si se trata de una persona
fallecida, se debe evitar su
manipulacion, la de sus docu-
mentos y pertenencias.

Si en el lugar se encuentran
testigos o familiares, se deben
individualizar a través de la
informacion que ellos aporten.

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares o quien haga
SUS Veces.

N.A

Si se encuentran testigos, sos-
pechosos o familiares de las
victimas, se debe evitar que
estos se retiren, se procede
a separarlos impidiendo la co-
municacion entre ellos.

Adicionalmente, deben  to-
marse los datos generales de

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares o quien haga
SUS Veces.

N.A

AN




identificacion: nombre, cédula
de ciudadania, parentesco con
la victima, lugar de residencia,
entre otros datos. Esta infor-
macion se debe consignar en
el formato de actuacion del
primer responsable.

Si en el lugar de los hechos o
escena se encuentra el pre-
sunto agresor y es ubicado,
se debe efectuar la requisa de
acuerdo al procedimiento es-
tablecido para esta actividad y
se debe separar de los posi-
bles complices.

En caso de que el agresor por-
te uno o varios EMP y EF se
debe proceder a embalar estos
elementos, siguiendo los linea-
mientos del presente Manual.

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares

N.A

Posteriormente, se debe re-
gistrar la informacion obtenida
en sus actividades durante la
atencion del hecho en el for-
mato de actuacion del primer
responsable.

El formato debe estar comple-
tamente diligenciado.

Finalmente, se debe entregar
el lugar de los hechos o esce-
na al servidor encargado de
realizar la diligencia.

Policia Judicial, Policia
Nacional, Fuerzas
Militares

Formato primer
responsable

/ Puntos de control
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(.3 Documentos involucrados en el procedimiento:

* Registro de actuacion de primer responsable. (Formato).
4.1.3 Observacién, andlisis y valoracion del lugar de los hechos

A. OBJETIVO:

Desarrollar las actividades metodoldgicas referentes al andlisis y procesamiento del lu-
gar de los hechos para llevar a cabo una eficaz investigacion, dandole aplicacién a los
métodos de busqueda de los EMP y EF hallados en el lugar de los hechos.

B. ALCANCE:

Inicia con la actuacién de la Policia Judicial asignada a la diligencia o a quien por via ex-
cepcional haga sus veces, en el lugar de los hechos, respecto de las personas y lugares
relacionados con la comision de la presunta conducta punible. Finaliza con la numeracion
e identificacion de los EMP y EF.

(. DESARROLLO:

(.1.Generalidades:

* El servidor designado o autoridad competente encargada para el manejo de la
diligencia debe recibir el lugar de los hechos mediante el formato actuacion de primer
responsable, realizando su verificacion, dejando constancia escrita de las observa-
ciones a que haya lugar, asi como sus nombres y apellidos completos, cédula de
ciudadania, entidad a la que pertenece, firma, fecha y hora en que se recibe el lugar
de los hechos.

* Una vez verificado el registro de actuacién de primer responsable y recibido el

lugar de los hechos, el servidor designado para el manejo de la diligencia, se debe
ubicar en un punto que le permita realizar una observacién general y preliminar con
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el fin de establecer vias de ingreso y salida del lugar para el personal autorizado, sin
alterar el estado original de los EMP y EF

* El servidor designado o encargado para el manejo de la diligencia, debe determinar
el método de busqueda a aplicar de acuerdo a las caracteristicas del lugar y del hecho.

* El servidor designado o encargado para el manejo de la diligencia, debe proceder
a dar aplicacién al método de busqueda apropiado.

* Todas las actividades realizadas en este procedimiento se debe dejar constancia den-
tro del acta de inspeccion al lugar de los hechos o lugares relacionados o acta inspec-
cion técnica a caddver. En estas actas se deben registrar ademds: nombres y apellidos
completos, cédula de ciudadania, entidad a la que pertenece, firma, fecha y hora en
que finaliza la diligencia, asi como de los intervinientes que participaron en la diligencia.

* Una vez finalizado este procedimiento, se inicia el de fijacion del lugar de los hechos.

(.2. Descripcion de las actividades:

Recibir el formato de primer Funcionario de olida
responsable, verificar la infor- | . dicial desi dp Formato
1 macién consignada en el mis- JL; icia d‘?s'g'?,a %p?ra Primer
mo, firmar el recibido y dejar a coo&l.lnacpn €18 | Responsable
las constancias necesarias. figencia.
Ubicar un punto que le permita
realizar una observacion preli- S L
minar con el fin de establecer 'Fu'n'aonarllo de policia
2 vias de ingreso y salida del | ludicial designado para N.A
lugar para el personal autoriza- la coor@nacpn de la
do, sin alterar o contaminar el diligencia.
estado original de los EMP y EF.




N

Aplicar el método de bls- | ¢y onario de policia
queda apropiado y aplicarlo judicial designado para
dependiendo de las caracte- | *\-" 0o rdinacion de la N.A
risticas del lugar y circuns- T
tancias del hecho. diligencia.
Sefializar con un numerador o
indicador la ubicacién de los - .
EMP y EF a medida que se van Fqﬂﬁ'ﬂ;ﬂ%genﬁgm N.A
encontrando y de acuerdo al J 9
método de busqueda elegido.
o - Funcionario de policia
Dar inicio al siguiente procedimiento judicial designado N.A

/ Puntos de control

(.3 Documentos involucrados en el procedimiento:

1. Actuacién del primer responsable.
2. Acta de inspeccidn técnica al lugar de los hechos
3. Acta de inspeccion a cadaver.

4.2 Fijacion del Lugar de los Hechos o Escena.

A. OBJETIVO:

Documentar las actividades tendientes a la fijacion del lugar de los hechos y la localiza-
cién de los elementos materiales probatorios y evidencia fisica alli encontrados.

AN




B. ALCANCE:

Identificar y numerar los EMP Y EF encontrados en la escena de los hechos, hasta la ela-
boracién de los informes y entrega del material respectivo. Esta diligencia le aplica a los
miembros de policia judicial o a quien por via excepcional haga sus veces y realice dichas
actuaciones en el lugar de los hechos o en los lugares o personas relacionados con éste.

C. DESARROLLO:

(.1.Generalidades:

* El coordinador del grupo designado para el procedimiento debe verificar pre-
viamente que se cuente con los equipos, elementos y materiales necesarios para
realizar la actividad y que los mismos estén en perfecto estado de funcionamiento.

* El grupo designado para la diligencia debe ingresar al lugar de los hechos respetan-
do las rutas de acceso previamente establecidas y dependiendo de la naturaleza de los
EMP y EF encontrados se deben adoptar las previsiones de bioseguridad necesarias.

* El grupo designado para la fijacién debe trabajar de manera coordinada con los
demads técnicos que se requieran en la inspeccion para identificar la orientacion del
lugar, puntos de fijacion no removibles, la ubicacién y distancia de los EMP y EF. Para
ello, deben emplear las técnicas de correlacidn fotografica, andlisis de planos y ade-
mas de la narrativa descriptiva, los cuales deben constar en el acta de inspeccion a
lugar o acta de inspeccion técnica a cadaver.

¢ Cuando se hallen macro-elementos materiales probatorios estos se deben fijar a
través de fotografias, videos, imagenes u otros soportes, de acuerdo con el proce-
dimiento establecido en el articulo 256 del Cédigo de Procedimiento Penal. A estos
documentos se les debe aplicar el procedimiento de cadena de custodia por lo que
deben ser recolectados, embalados, rotulados, sometidos al registro de custodia y
almacenados de acuerdo a los procedimientos que para el efecto establezca el sub-
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comité de fotografia. EI almacenamiento lo deben realizar los grupos de fotografia
de cada entidad.

* El &lbum fotogréfico no requiere registro de cadena de custodia.

(.2. Descripcion de las actividades:

b g | nid b

Establecer y asignar a cada
uno de los integrantes de su o »
grupo de trabajo la actividad Funcionario de policia

a desarrollar durante la fija- | judicial designado para NA
cion del lugar de los hechos: | la coordinacion de la
fotografia o video, topografia diligencia.

y narrativa escrita.

Dependiendo de la técnica de
fijacion que se utilice, aplicar los
procedimientos establecidos.
Funcionario de policia
Nota: Para el caso de ma- | judicial designado para N.A
cro-elementos  materiales la labor de fijacion
probatorios se debe aplicar
el articulo 256 de la Ley 906
de 2004.

Funcionario de policia

judicial designado para NA

la coordinacién de la '
diligencia

Dar inicio al siguiente procedimiento

/ Puntos de control




(.3 Documentos involucrados en el procedimiento:

1. Formato de registro de cadena de custodia.

2. Acta de la diligencia respectiva.

3. Material resultante de la fijacion: fotos, videos, planos, entre otros.

4. Medios fisicos de almacenamiento de las imagenes obtenidas durante la fijacion

4.3 Recoleccion, Embalaje y Rotulado de los EMP y EF
A. OBJETIVO:

A.Aplicar las técnicas para la recoleccion, embalaje y rotulado en forma adecuada de los
EMP y EF para su andlisis o almacenamiento. Este procedimiento se realiza con el fin de
poder garantizar las condiciones de preservacion, integridad, identidad y registro, de
acuerdo a su clase y naturaleza.

B. ALCANCE:

A.Inicia una vez realizados los procedimientos de fijacién y termina con el envio de los
elementos al laboratorio o bodega de evidencias. Le compete a los servidores con fun-
ciones de policia judicial o quien por via excepcional haga sus veces. Debe realizarse en
el lugar de los hechos, ademas de los sitios y sobre las personas relacionadas con la
comisién de la presunta conducta punible donde se puedan encontrar EMP y EF.

C. DESARROLLO:

(.1.Generalidades:

* La policia judicial o quien haga sus veces debe dar inicio al procedimiento de
recoleccién, embalaje y rotulado de los EMP y EF que se hayan encontrado o re-
cibido, previa observacion, andlisis, valoracion, documentacion y fijacion del lugar
de los hechos.
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* Quien recolecte, embale y rotule los EMP y EF, debe observar las condiciones de
bioseguridad y proteccion.

* Previo a la recoleccion, embalaje y rotulado de los EMP y EF se debe realizar el
alistamiento de los recursos necesarios y adecuados para tal fin.

* Quien recolecte, embale y rotule los EMP y EF, hace el procedimiento observando
los principios de cadena de custodia establecidos en la Ley 906 de 2004, el Manual
Unico de Policia Judicial y en el presente Manual.

* El registro fotografico se debe hacer a los EMP y EF antes y al finalizar su embalaje
y rotulado. Cuando las condiciones no lo permitan o no se cuente con los medios, se
debe dejar expresa constancia.

* El servidor publico debe cumplir con los procedimientos descritos en el presente
Manual, de tal forma que envie los EMP y EF debidamente embalados, sellados,
rotulados y con su registro de cadena de custodia con el fin de garantizar su
capacidad demostrativa.

* Quien realice la captura en flagrancia dispone en la Unidad de reaccién Inmediata
—URI- a disposicion del fiscal: i) al capturado, asi como, ii) los EMP y EF que haya
recolectado durante el procedimiento. Este los debe entregar a la policia judicial para
que disponga el envio a la bodega de evidencias o al laboratorio segun sea el caso.

(.2. Descripcion de las actividades:

Diagrama Actividad Responsable Registro

Previa fijacion y documenta- Personal designado
cion de los EMP y EF y con las | para las actividades de
precauciones de seguridad | recoleccion, embalaje y
tanto personal como de pre- rotulado.




Seleccionar el tipo adecuado
de contenedor a utilizar y
realizar la recoleccion y em-
balaje de los EMP y EF

Personal designado
para las actividades de
recoleccion, embalaje y

rotulado.

N.A

Sellar el embalaje con la cinta
establecida o con los medios
adecuados que brinden sequ-
ridad y preservacion tanto al
embalaje como al EMP y EF.

NOTA: Se recomienda imprimir
firma y nimero de documento
de identificacién sobre el em-
balaje en la parte de su cierre
y sobre esta adherir la cinta
de sello.

Personal designado
para las actividades de
recoleccion, embalaje y

rotulado.

N.A

4/

Diligenciar por separado el ro-
tulo (nunca se hace sobre los
EMP y EF) y proceder a adhe-
rirlo al embalaje.

Al rotular debe tener en cuenta:

* Utilizar el rétulo establecido
en el presente Manual.

* Es una obligacién garantizar
el diligenciamiento completo
del rétulo.

* El rétulo se diligencia con
esfero de tinta no borrable,
con letra clara, legible y com-
prensible. Su contenido se
debe ajustar a la informacién

Personal designado
para las actividades de
recoleccion, embalaje y

rotulado.

Rotulo

/



verdadera y no debe tener en-
mendaduras ni tachaduras.

* El registro de fecha y hora
debe ser en niimeros arabigos.
La fecha se escribe en la se-
cuencia: afio (0000), mes (00),
dia (00) y la hora en el formato
de 00:00 hasta 24:00 horas.

En la colocacion del rétulo se
tendrd en cuenta:

El rétulo diligenciado se debe
adherir en el cierre del emba-
laje, como medida adicional de
seguridad a fin de evitar alte-
raciones de su contenido.

Realizar toma fotografica de
los EMP y EF previamente
embalados y rotulados para
documentar la sabana de
evidencias.

Servidor designado
como fotdgrafo.

N.A

Diligenciar el formato de re-
gistro de cadena de custodia
establecido en el presente
manual y relacionarlo en las
actas respectivas.

Contintia con el procedimiento
de envio de los EMP y EF al
almacén transitorio, almacén
satélite, laboratorio o bodega
de evidencia

Personal designado
para las actividades de
recoleccién, embalaje y

rotulado.

Registro de
Cadena de
Custodia

/ Puntos de control




(.3 Documentos que intervienen:

1. Formato de registro de cadena de custodia
2. Rétulo
3. Acta de la diligencia respectiva

4.4 Entrega y/o Envio de los EMP y EF al Laboratorio, o Almacén Transitorio,
Bodega De Evidencias o Almacén Satélite.

A. OBJETIVO:

A.Desarrollar las actividades de coordinacion necesarias para que la entrega y/o el envio
de los EMP y EF se haga de tal forma que garantice su inalterabilidad y su capacidad
demostrativa.

B. ALCANCE:

Inicia al finalizar la recoleccién, embalaje y rotulado de los EMP y EF y termina con la re-
cepcion en el respectivo laboratorio o almacén. Aplica a la autoridad que tenga contacto
con los EMP y EF

C. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* La entrega del EMP y EF al almacén o laboratorio respectivo no puede exceder a
las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a la practica de la diligencia donde se re-
colect6 o al dia habil siguiente de haberse cumplido este término, salvo en los casos
fuerza mayor o caso fortuito. En todo caso, una vez superadas tales circunstancias
los EMP y EF se trasladaran de manera inmediata al lugar correspondiente.

* Las funciones y competencias de los almacenes autorizados deben estar descritas

en la reglamentacién correspondiente de cada entidad.




* Los EMP y EF se deben almacenar y mantener de manera temporal en el almacén
transitorio de cada entidad que por la naturaleza de sus funciones deba custodiarlos.

* El almacenamiento transitorio del EMP y EF no puede exceder en tiempo de acuer-
do a los siguientes parametros:

i) La destruccién de los sobrantes de estupefacientes luego de practicar PIPH, debe
ser de manera inmediata con un plazo maximo de treinta (30) dias calendario.

ii) Los demés EMP y EF, deben permanecer por un tiempo maximo de ocho (8)
dias habiles, tiempo en el cual se deben entregar al almacén general.

* Toda persona que debe recibir un EMP y EF, antes de hacerlo, debe revisar el
contenedor y debe dejar constancia del estado en que se encuentre, en el formato
de registro de cadena de custodia adoptado en este Manual.

* El funcionario de Policia Judicial o servidor publico que debe realizar el envio me-
diante empresas transportadoras, debe utilizar un empaque secundario distinguido
externamente con destinatario (incluyendo laboratorio destino) y remitente (que in-
cluya ciudad, direccion y teléfono), el cual debe contener:

* Los EMP y EF embalados y rotulados.
* Sobre adjunto con registro de cadena de custodia y solicitud respectiva.

NOTA: La guia debe ser archivada cumpliendo los lineamientos del Sistema de
Gestion de Calidad.

Al momento de realizar la entrega al respectivo laboratorio, almacén autorizado o
empresas transportadoras, se les debe informar sobre las condiciones de preserva-
cion, almacenamiento y seguridad que requieren los EMP y EF.




NOTA: Una vez diligenciados todas las casillas del registro de continuidad del
formato “Registro de cadena de custodia” se debe utilizar el formato “Formato
adicional para el registro de continuidad de los EMP y EF.

(.2. Descripcion de las actividades:

Ordenar el traslado de los
EMPyEF:

Al laboratorio si se ha deter-
minado qué estudio o andlisis

Se requiere. Servidor designado o

Al almacén transitorio cuando el encargado para coor-
rorio cu dinar la diligencia de NA

(cjazo asf IclJ amerite c<t1e conlform|- recoleccion, embalaje y
ad con 105 aspectos relevan- | rqtlado del EMP y EF.
tes de este procedimiento.

A la bodega de evidencias.

Al almacén satélite cuando
aplique.

Trasladar el EMP y EF del lu-
gar en que fue recolectado,

embalado y rotulado a: ) )
Servidor que recolectd,

> Almacén transitorio (sigue | embalo y rotulo el EMP NA
paso 3) y EF o transportador :
designado.

Laboratorio, almacén satélite
o bodega de evidencias (si-
gue paso 4).

/



Recibir el EMP y EF y verificar
su rétulo, embalaje y sellado.

) J Servidor encargado de Registro
gontmudar el rtegd|§tr0 dd? C;' la recepcion en el area | Cadena de
ena de custodia, dejando | ¢ eorrecnonda Custodia

las observaciones que sean
necesarias.

Sequir el procedimiento in-|  Servidor encargado
terno de cada drea segun en el area que N.A

corresponda. corresponda

/ Puntos de control

(.3 Documentos que intervienen:

1. Acta de diligencia.
2. Registro de Cadena de Custodia.

4.5 Recepcion y Andlisis de los EMP y EF en el Laboratorio.
A. OBJETIVO:

Recibir los EMP'y EF, evaluar la solicitud, € iniciar con el procedimiento interno de cada laboratorio.

AN




B. ALCANCE:

Este procedimiento involucra a los laboratorios y a las personas que intervienen en el
procedimiento. Inicia con el recibo de los EMP y EF en los laboratorios y finaliza con la
respuesta a la solicitud, y la disposicion final del EMP y EF o de sus remanentes.

C. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* El servidor publico de la oficina de correspondencia o la que haga sus veces, bajo
el recibo que figura en el formato de cadena de custodia, debe entregar el contene-
dor al perito que corresponda segun la especialidad.

* La apertura del contenedor primario se debe hacer por lado diferente a donde se
encuentre el sello inicial. Después de realizados los respectivos andlisis, el elemento
o su remanente se debe introducir preferiblemente en el embalaje inicial si las con-
diciones del mismo lo permiten, en caso de utilizarse un nuevo embalaje se debe
conservar el rétulo inicial situandolo en un lugar visible.

* Toda persona que deba recibir un EMP y EF, antes de hacerlo, debe revisar el reci-
piente que lo contiene y debe dejar constancia del estado en que se encuentre, en el
formato de registro de cadena de custodia adoptado en este manual.

* El perito que reciba el contenedor debe dejar constancia del estado en que se
encuentra y procede a los analisis del EMP y EF.

» Cuando fuere necesario, el laboratorio que haya recibido EMP y EF para su estudio
o andlisis, puede apoyarse con otro laboratorio, mediante inter consulta o remision,

cumpliendo con lo dispuesto en este manual.

* En aquellos casos que el EMP y EF requiera de condiciones especiales para su
almacenamiento y con el animo de preservar el registro de continuidad de cadena de

y



custodia, el laboratorio puede almacenar el registro en lugar diferente a donde esta
el EMPy EF, siempre y cuando sea dentro de las mismas instalaciones del laboratorio.

* Los remanentes de los EMP y EF analizados, debe ser guardados en el almacén
que esta destinado para ese fin en el laboratorio. Para su almacenamiento debe ser
previamente identificado de tal forma que en cualquier otro momento, pueda ser
nuevamente analizado o para su destruccion, cuando asi lo disponga la autoridad
competente, de acuerdo a los procedimientos internos de cada laboratorio.

* Los remanentes liquidos y solidos de sustancias peligrosas, que no se agotan
durante los andlisis debe ser destruidos y se debe informar a la autoridad en el

informe pericial.

* Los remanentes de muestras liquidas deben ser destruidos, teniendo en cuenta
las siguientes razones:

- La pérdida de su capacidad demostrativa.

- La imposibilidad de garantizar la preservacién y la integridad con el paso del
tiempo, por cambio en su naturaleza.

- Estas sustancias representan riesgos para la salud, para las instalaciones
(explosiones, incendios) y para el medio ambiente.

(.2. Descripcién de las actividades:

Diagrama Actividad Responsable Registro

Determinar si el estudio o | Servidor encargado del
andlisis requerido se encuen- | area de corresponden-
tra en el portafolio de servicio | cia del Laboratorio o
del respectivo laboratorio. En | ~quien haga sus veces




caso que no lo esté, tiene que
devolverlo  directamente a
quien lo llevd personalmente
o por via de correspondencia
cuando asi ha llegado. Debe
justificar a través de escrito
las razones por las cuales se
0puso a su conocimiento y es-
tudio. En todo caso debe ser
diligenciando el registro de
cadena de custodia.

Verificar el rétulo, embalaje
y sello del EMP y EF y dejar
constancia del traspaso del
mismo, en el formato de re-
gistro de cadena de custodia
y de las observaciones que
sean necesarias.

Cuando encuentre alteracio-
nes del rétulo y/o embalaje
las debe documentar en lo
posible  fotograficamente
para luego continuar con el
procedimiento.

Servidor encargado del
area de corresponden-
cia del Laboratorio o
quien haga sus veces.

Registro de
Cadena de
Custodia

pd
N

Registrar en el sistema de in-
formacion manual y/o electro-
nica, que disponga el labora-
torio, el ingreso del EMP y EF.

Servidor encargado del
area de corresponden-
cia del Laboratorio o
quien haga sus veces.

Registro
electronico
y fisico de

reporte




Entregar el contenedor al
drea segun la especialidad
requerida por la autoridad
competente.

Servidor encargado del
area de corresponden-
cia del laboratorio o
quien haga sus veces

N.A

Efectuar el traspaso al perito
segun la especialidad reque-
rida para su respectivo estu-
dio o0 andlisis.

Servidor encargado del
area de corresponden-
cia del laboratorio o
quien haga sus veces

N.A

Verificar el rétulo, embalaje
y sello del EMP y EF Dejar
constancia del traspaso del
mismo, en el formato de re-
gistro de cadena de custodia
y de las observaciones que
sean necesarias.

Destapar el embalaje hacien-
do un corte por lado dife-
rente al que se encuentre el
sello inicial y saca el EMP y
EF para proceder al andlisis
que corresponda.

Perito segun
especialidad requerida.

N.A

Practicar el estudio o analisis
solicitado previo cumplimien-
to de los protocolos estable-
cidos por el laboratorio.

Perito segun
especialidad requerida.

N.A




Cuando fuere necesario el
apoyo con otro laboratorio
se debe hacer a través de in-
terconsulta o remisién cum-
pliendo con lo dispuesto en
el presente Manual.

Una vez realizado el andlisis
introducir el elemento dentro
del contenedor original si las
condiciones del mismo lo per-
miten. En caso de usar uno
nuevo, se debe conservar el
rétulo original. Registrar so-
bre el cierre su firma y nime-
ro de documento de identidad
y sobre éstos adherir la cinta
de embalaje.

Nota: Cuando la muestra se
agota en el estudio o andli-
sis, se deja constancia de ello
en el registro de cadena de
custodia y en el informe de
investigador de laboratorio o
informe pericial.

En aquellos casos en los que
el EMP y EF quede en custo-
dia del laboratorio y requiera
de condiciones especiales
para su almacenamiento, el
laboratorio podra almacenar
el registro en lugar diferen-
te a donde esta el EMP y EF
siempre y cuando sea dentro
de las mismas instalaciones
del laboratorio.

Perito segun
especialidad requerida.

N.A




N

Elaborar el informe de inves-
tigador de laboratorio o infor-
me pericial con las especifica-
ciones dadas en el Codigo de
Procedimiento Penal.

Informe de
investigador
de laboratorio

Perito segun
especialidad requerida.

Iniciar el tramite interno de
cada laboratorio para el en-
vio del informe de investiga-
dor de laboratorio o informe Perito segun
pericial a la autoridad corres- especialidad requerida.
pondiente y de los EMP y EF
a la bodega de evidencias
cuando haya lugar.

N.A

/ Puntos de control

(.3 Documentos que interviene:

* Noticia criminal.

* Solicitud de andlisis o estudio por parte de la autoridad.
* Formato de registro de cadena de custodia.

* Informe pericial.

* Registros electrénicos o manuales del Laboratorio

4.6 Ingreso de EMP y EF Al Almacén De Evidencias, Satélites y Transitorios
A. OBJETIVO:

Establecer las actividades de recepcion de los EMP y EF, en los almacenes de evidencias,
satélites y transitorios.

AN




B. ALCANCE:

Aplica a todos los intervinientes dentro de la cadena de custodia, en el proceso de entre-
gay recepcion de los EMPy EF en los almacenes de evidencia, el cual inicia con el recibo
de los EMP y EF y termina con su ubicacion final dentro de los almacenes.

C. DESARROLLO:
(.1 Aspectos relevantes:

1. Razones por las cuales un EMP y EF NO podrdn ingresar a los almacenes
de evidencias:

1.1. Por su naturaleza.

* Armas de fuego, municiones, explosivos. (Decreto 2535 de 1993, Ley 906 de
2004 art. 256.)

* Sustancias quimicas, cuando por sus caracteristicas puedan generar peligro
para la salud o integridad de las personas, y mientras sea recibido por la autori-
dad competente para su disposicion final.

* Bioldgicos.
* Estupefacientes. (Ley 30 de 1986)
* Macroelementos. (Ley 906 Art 256 y 266)

* Dinero, joyas, divisas. (Circular Reglamentaria Externa DFV, DTE-309 de fecha
14 de junio del 2013, emitida por el Banco de la Republica).

* Bienes incautados con fines de comiso. (Resolucion 1745 del 1 de octubre del 2014).
* Remanentes de los EMP y EF analizados. (Ley 906 de 2004 articulo 262.)

e
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1.2.Por Inspeccion Fisica:

* El contenedor no presente las condiciones aptas para la debida custodia.

1.3. Por formatos de Cadena de Custodia y Rétulo:

* Enmendaduras no corregidas.

* Deterioro del documento.

* Entrega de fotocopia y no de original.

* Registro de continuidad de los EMP y EF no sea coherente

1.4. Por verificacion en el Sistema de informacion:

* Noticia criminal inactiva.
* Registro de continuidad de los EMP y EF no sea igual al SPOA.

* Toda persona que deba recibir un EMP y EF elemento material probatorio o
evidencia fisica, antes de hacerlo, revisara el contenedor y se dejara constancia
del estado en que se encuentre en el formato de registro de cadena de custodia
adoptado por este manual y en los sistemas de informacion.

* El embalaje solo se podra abrir por el perito designado para su estudio o andlisis.

* En caso de tener duda alguna del contenido del embalaje, se procedera a abrir
el contenedor con la ayuda del personal conocedor de manejo de explosivos
dejando adjunto al registro de continuidad y un informe suscrito por quienes
intervinieron, indicando las razones que motivaron este proceder y el detalle de
las condiciones en que se encontrd y dejé el elemento.

o El elemento se introduce preferiblemente en el embalaje inicial si las con-
diciones del mismo lo permiten, en caso de utilizarse un nuevo embalaje se
conserva el rétulo y cinta de sello inicial.




o La apertura del contenedor se hace por el lado diferente a donde se encuen-
tra el sello inicial.

o Para sellar el embalaje se procede a imprimir la firma y nimero de documen-
to de identificacién del encargado de la recepcidn del elemento en la parte de
su cierre y sobre esta se coloca la cinta de sello.

(.2. Descripcion de las actividades:

Diagrama

Realiza inspeccion fisica del
EMP y EF, verificando que se
encuentre debidamente:

- Embalado

- Sellado

- Registro de Rétulo en original.
- Registro de cadena de custodia.
- Verificar el estado fisico del
contenedor y registrar las
respectivas observaciones.

Consultar en el Sistema de
informacion, que la Noticia
Criminal se encuentre activa.

Servidor encargado
de los almacenes de
evidencias.

N.A

\ 4
\ 4

Registra en el sistema de in-
formacion que se disponga
para el ingreso del EMP y EF
al almacén.

Servidor encargado
de los almacenes de
evidencias

N.A

/



N

Realizar el registro fotografico

en aquellos almacenes que

tengan las herramientas ne- )

cesarias, dejando constancia Servidor encargado NA
3 del 4rea de sellado del conte- | de los aimacenes de :

nedor de los EMP y EF, y se evidencias.

ingresa al sistema de informa-

cién que se disponga.

Registro de ingreso al al-

macén, el cual debe tener la Servidor encargado Redistro d
4 firma y huella del funcionario | de los almacenes de egistro de

que entrega y el funcionario evidencias. Ingreso

que recibe el EMP y EF.

Posteriormente se ubica en

el punto asignado dentro

del almacén, donde reposa- .

r4 hasta la respectiva salida | Servidor encargado
5 del mismo. Esta actividad se | d€ los almacenes de NA

registra en el sistema de in- evidencias.

formacion que se disponga,

para futuras consultas.

/ Puntos de control

(.3 Documentacion que interviene:

* Formato de registro de cadena de custodia.
* Rétulo de elemento material de prueba y evidencia fisica.
* Formatos de ingreso al almacén

4.7 Salida de EMP y EF de los Almacenes de Evidencias y Laboratorios
A. OBJETIVO:

Determinar el procedimiento utilizado para la salida de los EMP y EF de los almacenes
de evidencias o laboratorios

AN




B. ALCANCE:

Aplica a todos los intervinientes dentro de la cadena de custodia, en el proceso de soli-
citud y salida de los EMP y EF en los almacenes de evidencia y laboratorios, el cual inicia
con la solicitud de los EMP y EF y termina con la salida del almacén.

C. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* Elfiscal o el juez que conozca de la actuacion judicial a la cual pertenece el EMP y
EF, autoriza por escrito su salida de los almacenes.

* En caso de los almacenes transitorios, serd autorizado para el retiro de los EMP y
EF, el mismo policia judicial que realizd el ingreso al almacén o en su efecto, realiza
autorizacion para el retiro del mismo.

* El Policia Judicial autorizado por el Fiscal que lleva el caso, debera identificarse con
carnet institucional y cédula de ciudadania.

* Se le entrega como soporte el formato de salida de los EMP y EF que arroja el
Sistema de informacion con la respectiva firma y huella.

* Los EMPy EF que sean entregados a los almacenes transitorios, tendran un tiempo
maximo de custodia de 48 horas.

(.2. Descripcion de las actividades:

Diagrama Actividad Responsable Registro

Recibe oficio original de la au-
toridad competente mediante
el cual se ordena la salida del
EMP'y EF de los almacenes de
evidencias y laboratorios.

Servidor encargado del Oficio
almacén de evidencias.




N

Solicita documento de identifi-
cacién a la persona autorizada.

Servidor encargado del
almacén de evidencias.

N.A

= i &

Verificar en el sistema de in-
formacion lo siguiente:

1. El oficio de autorizacion
tiene que ser procedente del
fiscal que conoce del caso.

2. El nimero de noticia cri-
minal debe

Corresponder a la evidencia
solicitada.

3. La descripcion del EMP y
EF relacionada en el oficio
concuerde con la descripcién
del sistema de informacion.

Servidor encargado del
almacén de evidencias.

N.A

~

Alista el EMP y EF para la
respectiva entrega.

Servidor encargado del
almacén de evidencias.

N.A

o1

Entregar al funcionario que
retira el EMPy EF la copia del
formato de salida que gene-
ré el sistema de informacion
con firmas y huellas del que
entrega y recibe el EMP y EF

Servidor encargado del
almacén de evidencias.

Formato de
salida del
EMP y EF del
sistema de
informacion

(o)}

Archivar el formato original
de salida del EMP y EF y ane-
xarle el oficio de autorizacion
de la salida del elemento.

Servidor encargado del
almacén de evidencias.

I




(.3 Documentacion que interviene:

* Oficio autorizacion retiro EMP y EF.
* Formatos de salida EMP y EF del almacén.

4.8 Manejo de los EMP y EF originadas en asistencia judicial con el extranjero

A. OBJETIVO:

Describir las actividades que se despliegan para garantizar la cadena de custodia a los
EMP'y EF originados en el marco de convenios bilaterales o multilaterales de cooperacion
judicial penal reciproca y normas legales vigentes.

B. ALCANCE:

Inicia con la solicitud de la autoridad colombiana o extranjera competente y termina con
la entrega de los EMP y EF al solicitante. Aplica a los EMP y EF que sean requeridos por
la autoridad extranjera o colombiana en desarrollo de asistencia judicial.

(. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* El sistema de cadena de custodia aplicado en cada pais, se presume valido. En el
caso colombiano, la Direccién de Gestion Internacional (DGI) de la Fiscalia General
de la Nacién certifica si los EMP y EF han sido aportados con los requisitos legales
del pais de origen.

(.2. Descripcion de las actividades:



0. Solicitud de asistencia originada en Colombia:

A I

Enviar solicitud de asistencia
_ judicial a la Direccion de Ges-
tion Internacional (DGI) de la
FEG.N., sefialando los datos
necesarios para su desarro-
llo, hechos que motivan la
actuacion, el objeto, EMP y EF, Autoridad competente
1 - normas presuntamente viola- Colombiana N.A
das, identidad y ubicacién de '
personas cuando sea necesa-
rio, asi como las instrucciones
que conviene observar por
la autoridad extranjera y el
término concedido para el di-
ligenciamiento de la peticion.

Recibir la solicitud de asis-
tencia judicial y efectuar las | Servidor encargado en
gestiones para su remisién a |  Direccion de Gestion N.A
la autoridad competente del | Internacional de la FGN
pais extranjero.

Iniciar el registro de cadena de

custodia na vez recibidas los Servidor encargado en Registro de
EMP y EF del pais extranjero.
y pais exirany la Direccion de Gestion Cadena de

Enviar a la autoridad colombia- | Internacional de la FGN custodia
na solicitante.




b. Solicitud de asistencia originada en el exiranjero:

Diagrama

Actividad

Responsable

Registro

Enviar solicitud de asisten-
cia judicial a la Direccién de
Gestion Internacional de la
FG.N., con los requisitos le-
gales vigentes.

Autoridad competente
extranjera

N.A

Recibir la solicitud y enviar a
la Direccion de Fiscalias Na-
cionales o Direccion Seccional
correspondiente de acuerdo
a la naturaleza de la solicitud.

Direccion de Gestion
Internacional de la
FG.N.

N.A

Recibir el requerimiento y en-
viarlo al fiscal de conocimiento.

Direccion de Fiscalias
Nacionales o Direccion
Seccional de Fiscalias

N.A

Ordenar a la Policia Judicial res-
pectiva el traslado de los EMP
y EF solicitados a la Direccion
de Gestion Internacional, con
su respectivo registro de conti-
nuidad de cadena de custodia.

Fiscal de conocimiento

N.A

Entregar en la DGI el EMP y
EF debidamente embalado y
rotulado junto con su registro
de cadena de custodia y oficio
remisorio.

Servidor de policfa
judicial

N.A

Recibir y verificar el estado
del embalaje de los EMP y EF
y los envia a la autoridad ex-
tranjera solicitante.

Servidor encargado en
Direccion de Gestion
Internacional de la
FG.N.

N.A

/ Puntos de control




4.9 Manejo de los EMP y EF Provenientes de Agente Encubierto

A. OBJETIVO:

Describir las actividades desarrolladas para garantizar la identidad de los EMP y EF

recolectados por agente encubierto.

B. ALCANCE:

Inicia con la recoleccion del EMP y EF por parte del agente encubierto y termina con el envio
de los EMP y EF al laboratorio o a la Bodega de evidencias seguin sea el caso. Aplica a los EMP
y EF aportados por agente encubierto y a las personas que intervienen en el procedimiento.

(. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* Los EMP y EF provenientes de agente encubierto con ocasion de asistencia judicial
con el extranjero, se deben regir por el procedimiento Manejo de los EMP y EF origi-
nadas en asistencia judicial con el extranjero de este Manual.

(.2. Descripcion de las actividades:

b g | it b

Recolectar los EMP y EF en de-
sarrollo de su actividad y entre-
garlos al Agente de contacto

Agente encubierto

N.A

Recibir los EMP y EF aporta-
dos por el agente encubierto,
embalarlos, rotularlos e iniciar
con el registro de continuidad
de cadena de custodia.

Agente de contacto

Registro
Cadena de
Custodia




Enviar los EMP y EF al labo-
ratorio bodega de evidencias,
almacén transitorio o satélite,
segun sea el caso.

Autoridad que coordina
la operacion encubierta

N.A

/ Puntos de control

4.10 Manejo de los EMP y EF Provenientes de Entrega Vigiloda

A. OBJETIVO:

Relacionar las actividades desarrolladas para garantizar la identidad de los EMP y EF

originados en entrega vigilada.

B. ALCANCE:

Inicia con la entrega del EMP y EF que se le hace la persona que interviene en la “entrega
vigilada” y termina con la entrega de los EMP y EF al pais de destino. Aplica a los EMP y EF
aportados por el servidor que interviene en entrega vigilada y a las personas que participan

en el procedimiento.

(. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* Una vez finaliza en Colombia la operacién de entrega vigilada se debe anexar el
registro de continuidad de cadena de custodia a la carpeta del respectivo caso.

P
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(.2. Descripcion de las actividades:

. o

Entregar el EMP y EF al agente

almacén transitorio o satélite,
seglin sea el caso.

1 = de contacto. Agente encubierto N.A
\l, Recibir los EMP y EF aporta-
o pr o agric vty gt g
2/ o - Agente de contacto Cadena de
registro de continuidad de Custodia
cadena de custodia. Realizar
fijacion de los EMP y EF.
N
Enviar los EMP y EF al labo-
3 ratorio bodega de evidencias, Agente de contacto NA

J/ Puntos de control

4.11 Manejo de los EMPy EF Provenientes de Entidades Prestadoras de Servicios

de Salud Publicas o Privadas.
A. OBJETIVO:

Describir las actividades que las instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) y
los profesionales y demés personal del &rea de la salud que aportan los EMP y EF halla-
dos en los procedimientos médicos y/o quirdrgicos practicados a personas a las cuales
se les ha ocasionado dafio en el cuerpo o en la salud como consecuencia de un posible
delito; lo anterior conforme a los procedimientos del proceso de Cadena de Custodia.

NN




B. ALCANCE:

Aplica a todas las instituciones prestadoras de servicios de salud (personal de ambulancias,
hospitales, clinicas, consultorios, etc.) y profesionales y demds personal de la salud que por
sus funciones pre-hospitalarias y hospitalarias atiendan personas relacionadas con una con-
ducta punible y que entren en contacto con EMP y EF. Inicia con la atencién médica o pa-
ramédica, hasta la entrega de los EMP y EF a la Policia Judicial o en su defecto a la primera
autoridad del lugar.

(. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* Quien en hospital, puesto de salud, clinica, consultorio médico u otro estableci-
miento similar de servicio publico o particular, reciba o diligencie documentos de
ingreso de una persona a la cual se le hubiese ocasionado dafio en el cuerpo o en
la salud con ocasion de un posible delito, debe dar aviso inmediatamente a la Policia
Nacional, Policia Judicial o en su defecto a la primera autoridad del lugar.

* En relacion con el manejo de EMP y EF recuperados en las instituciones de salud
se debe tener en cuenta la doble funcién que cumplen dichas entidades:

- Cuando los EMPy EF son recuperados como parte de la atencion en salud, los
mismos deben ser entregados a los funcionarios de Policia Judicial o a la primera
autoridad del lugar.

- Cuando los EMP y EF son recuperados como parte de una actuacion forense y
requieran andlisis por parte de los laboratorios, deben ser entregados directa-
mente por el servicio de salud al o los laboratorios; entre ellos los laboratorios
del Instituto Nacional de Medicina Legal, y de las entidades que cumplen funcio-

nes de Policia Judicial (CTI, Policia Nacional).




- Cuando los EMP y EF son recuperados como parte de una actuacion forense, y
requieran ser almacenados en la bodega de evidencias de la Fiscalia, deben ser
entregados por el servicio de salud a los organismos de Policia Judicial.

- En todos los casos se debe registrar la recuperacién de dichos EMP y EF en la
historia clinica y epicrisis.

* La recoleccién y embalaje de los EMP y EF se debe hacer de conformidad con las
recomendaciones descritas en el presente Manual y aquellas dadas por el Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses en las diferentes especialidades.

* (Cada entidad prestadora de salud es responsable de capacitar, aplicar y suminis-
trar el recurso humano y logistico para garantizar el desarrollo de la aplicacién del
Sistema de Cadena de Custodia.

* Todo EMP y EF recolectado debe estar acompariado del rétulo y registro de conti-
nuidad de cadena de custodia segun lo dispuesto en el presente Manual.

* En caso de traslado del paciente a otra institucién de salud, posterior a la recupe-
racion de EMP y EF, se debe hacer entrega de los mismos a la policia judicial, de no
ser posible, se debe dar traslado de los EMP y EF, a la entidad que reciba el paciente,
dando continuidad al registro de cadena de custodia.

* En la manipulacién de cualquier tipo de EMP y EF se deben observar siempre las
medidas universales de bioseguridad. Por regla general no limpie los EMP y EF con
ningun tipo de sustancia ni elemento, toda vez que se pueden perder huellas u otro
tipo de marca o rastro que pueda tener.




(.2. Descripcién de las actividades:

o o | ot |

Recibir o atender a la persona
a la cual se le ha ocasionado
dafio en el cuerpo o en la sa-
lud como consecuencia de un
posible delito.

Personal de servicios
de salud (pre-hospita-
laria y hospitalaria) —
urgencias y admision.

N.A

Identificar a la persona lesio-
nada y dar aviso inmediata-
mente a la Policia Nacional, Po-
licia Judicial o en su defecto a
la primera autoridad del lugar.

Personal de servicios
de salud (pre-hospita-
laria y hospitalaria) —
urgencias y admision.

N.A

Prestar los servicios médico
asistenciales de urgencias.

En caso de requerirse la aten-
cion en otro centro hospitala-
rio, se debe consignar en la
historia clinica y se debe infor-
mar a la Policia Nacional, Po-
licia Judicial o en su defecto a
la primera autoridad del lugar
que haya conocido del caso.

Si ha recolectado EMP y EF
se deben embalar, rotular e
iniciar el registro de cadena
de custodia de conformidad
con lo establecido en el pre-
sente manual. Luego los debe
entregar a los servidores de
la Policia Nacional, Policia Ju-
dicial o en su defecto a la pri-
mera autoridad del lugar que
haya conocido del caso.

Personal de servicios
de salud (pre-hospita-
laria y hospitalaria) —
urgencias y admision

Registro de
Cadena de
Custodia
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Cuando la autoridad no hace
presencia en el lugar pri-
mario de atencion, se debe
remitir el paciente junto con
los EMP y EF asociados dan-
do continuidad al registro de
cadena de custodia.

Realizar el procedimiento
médico-quirdrgico. Si logra
recuperar EMP y EF los debe
embalar, rotular e iniciar el re-
gistro de cadena de custodia
de conformidad con lo sefia-
lado en este manual, para
entregarlos a los servidores
de Policla Nacional, Policia
Judicial, o primera autoridad
del lugar que haya conocido
el caso.

Personal de servicios
de salud — urgencias
y admisién del centro
hospitalario de
referencia.

Registro de
Cadena de
Custodia

Los EMP y EF recolectados
deben ser almacenados en
el almacén de evidencias del
centro hospitalario hasta su
entrega a la Policia Judicial,
Policia Nacional o primera
autoridad del lugar que haya
conocido el caso.

Personal de servicios
de salud — urgencias
y admisién del centro
hospitalario de
referencia.

N.A

/ Puntos de control




4.12 Requerimiento por Autoridad Competente de los EMP y EF al Laboratorio,
Almacén Transitorio, Bodega de Evidencias o Almacén Satélite.

A. OBJETIVO:

Describir los pasos a sequir cuando se solicita al laboratorio, almacén transitorio, bodega
de evidencias o almacén satélite, el traslado y traspaso por el custodio, de los EMP y EF
para realizar diligencia judicial, andlisis en un laboratorio, presentacion en audiencia o
disposicion final del EMP y EF

B. ALCANCE:

Aplica a los EMPy EF custodiados por el laboratorio, almacén transitorio, bodega de evidencias
o almacén satélite y a las personas que intervienen en la realizacién de este procedimiento.

Inicia con la solicitud de la autoridad competente para el traslado de los elementos materiales
probatorios y evidencia fisica del laboratorio o, almacén transitorio, bodega de evidencias o
almacén satélite y termina con: el retorno del EMP y EF, con su disposicion final o cuando se
agota el EMP y EF.

(. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* El encargado de la bodega de evidencias, almacén satélite, almacén transitorio o
del laboratorio, debe verificar la solicitud de la autoridad competente de acuerdo a
los procedimientos del manual de bodegas (almacenamiento).

* Toda persona que debe recibir un EMP y EF, antes de hacerlo, debe revisar el reci-
piente que lo contiene y debe dejar constancia del estado en que se encuentre, en el

formato de registro de cadena de custodia adoptado en este Manual.
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* Elfiscal o el juez que conozca de la actuacion judicial a la cual pertenece el EMP
y EF, autoriza por escrito su salida de los almacenes. En caso de los almacenes
transitorios, sera autorizado para el retiro de los EMP y EF, el mismo policia judicial
que realizo el ingreso al almacén o en su efecto, realiza autorizacion para el retiro
del mismo. El Policia Judicial autorizado por el Fiscal que lleva el caso, debera identi-
ficarse con carnet institucional y cédula de ciudadania. Se le entrega como soporte
el formato de salida de los EMP y EF que arroja el Sistema de informacién con la
respectiva firma y huella.

(.2. Descripcion de las actividades:

A O

Recibe oficio original de la au-

e cu e ordena s e | Seridorencargado el | o
EMP y EF de los almacenes de almacén de evidencias.

evidencias y laboratorios.

)
WV

Solicita documento de identifi- | Servidor encargado del NA
cacion a la persona autorizada. | almacén de evidencias. '

Verificar en el sistema de in-
formacion lo siguiente:

1. El oficio de autorizacion
tiene que ser procedente del
fiscal que conoce del caso.

2. El nimero de noticia crimi- Serwdgr encargado del N.A
nal debe corresponder a la | almacén de evidencias.
S|

evidencia solicitada.

NO

3. La descripcion del EMP
y EF relacionada en el oficio
concuerde con la descripcion
del sistema de informacion.




Alista el EMP y EF para la | Servidor encargado del NA
respectiva entrega. almacén de evidencias. ‘

Ié

Entregar al funcionario que

retira el EMP y EF la copia del Forlr.r:jat(()j dle
; formato de salida que gener6 | Servidor encargado del EISI?’I TEF% |
el sistema de informacion con | almacén de evidencias. rytrde
firmas y huellas del que entre- sistema .d,e
gay recibe el EMP y EF. informacién
Archivar el formato original de
6 salida del EMP y EF y anexarle | Servidor encargado del

el oficio de autorizacion de la | almacén de evidencias.
salida del elemento.

4.13 Disposicion Final de los EMP y EF
A. OBJETIVO:

Describir las actividades que se desarrollan para precisar el destino final de los elementos
materiales probatorios y evidencia fisica por parte de la autoridad judicial competente.

B. ALCANCE:

Aplica a los EMP y EF y a las personas que intervienen en este procedimiento. Inicia con la
orden de la autoridad judicial o conforme al procedimiento técnico que por la naturaleza del
EMP y EF aplique y termina con la disposicion final del EMP y EF

(. DESARROLLO:

(.1 Aspectos relevantes:

* Los elementos que no tengan relevancia para la investigacion, el fiscal ordenara
su devolucion, o destruccién, salvo que sea susceptible de aplicacion de medidas
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cautelares. También verificara previamente la procedencia de la accién de extincion
de dominio, caso en el cual la promovera si a ello hay lugar.

* Cuando se trate de EMP y EF relacionadas con delitos contra la salud publica,
derechos de autor, falsificacion de moneda, ofrecimiento engafioso de productos y
servicios, usurpacion de marcas y patentes y uso ilegitimo de patentes; se procedera
a la destruccion conforme a lo establecido en el articulo 87 de la Ley 906 de 2004.

* Elfiscal, en su defecto los funcionarios de policfa judicial, ordenan la destruccién de
los materiales explosivos en el lugar de hallazgo, cuando las condiciones de sequri-
dad lo permitan, de conformidad con el articulo 256 de la ley 906 de 2004, sin per-
juicio del recaudo de muestras necesarias para el estudio o andlisis en el laboratorio.

* Cuando se extinga la accion penal por presentarse alguno de los casos contemplados
en el articulo 77 del CPP, el funcionario competente en la orden de archivo de las diligen-
cias dispondrd el destino final del EMP'y EF, salvo que la accién penal deba continuarse en
relacion con los imputados en quienes no concurran las causales de extincion.

* Cuando se trate de EMP y EF de origen bioldgico, derivados de la actuacion peri-
cial, por ejemplo: muestra de sangre para alcohol, muestra de orina para cocaina,
manchas de sangre, semen, entre otros, su tiempo de conservacién y disposicion
final la determinard el laboratorio respectivo conforme al estudio técnico cientifico
que adelante, atendiendo aspectos como la durabilidad biolégica de la muestra y la
presencia de la sustancia a investigar.

* Cuando se trata de muestras para andlisis de explosivos y de sustancias liquidas,
una vez finalizado su andlisis pericial, el laboratorio procederd a su destruccion de-
bido a la peligrosidad que implica el almacenamiento de este tipo de muestras en los
laboratorios forenses.

* Una vez se encuentren ejecutoriadas las sentencias absolutorias o condenatorias,
el juez de conocimiento dispondra el destino final del EMP y EE




(.2. Descripcion de las actividades:

No. | Diagrama

Actividad

Solicita a los almacenes de
evidenticas y a los laborato-
rios los EMP y EF que estan
sujetos a destinacion final.

Responsable

Fiscaly o el juez de
conocimiento

Registro

Oficio fiscal

El policia judicial o quien haga
sus veces retira de los almace-
nes de evidencias y laborato-
rios los EMP y EF.

Policfa judicial o quien
haga sus veces.

N.A

Almacén de evidencias y labo-
ratorios, entregan los EMP y
EF solicitados por el fiscal.

Almacenes de
evidencias y
laboratorios.

Registro de
entrega

Una vez el EMP y EF en po-
der del policia judicial o quien
haga sus veces, el fiscal de-
terminara la destinacion final
del EMP y EF y realizara la sa-
lida definitiva de los sistemas
operativos.

Fiscal encargado del
caso.

Registro
salida
definitiva en
los sistemas
de
informacion

Si es para destruccion de los
EMP y EF u otra que sea de-
terminada por el fiscal o juez,
se procedera a seguir las
actuaciones necesarias para
esta actividad.

Fiscal encargado del
caso.

Actas

Se archiva los documentos
soportes sobre la destina-
cion final del EMP y EF en el
expediente  correspondiente
al caso

Fiscal encargado del
caso.

N.A

e



™ Formas de recoleccion, embalajes

y recomendaciones Prdcticas
o bara el Manejo de EMP y EF.

A. Generalidades

- La fijacién de un EMP y EF y su numeracion respecto de los deméas, se debe realizar
antes de su manipulacion.

- Realizar la recoleccion de la evidencia siguiendo los protocolos propios de cada disci-
plina forense.

- Para armas de fuego se debe observar las condiciones de carga en las que se encuen-
tra 'y tenga en cuenta el decdlogo de seguridad y manejo de las armas de fuego. Evitar
excesiva manipulacion que pueda borrar huellas.

- Siempre se deben utilizar los elementos de proteccién personal adecuados segin la
situacion de acuerdo con los EMP y EF a recolectar.

- Nunca utilizar papel pre-impreso para embalar (revistas, periodicos, entre otros).
- Las prendas hiimedas o fragmentos de tela que contengan manchas himedas antes
de embalarlas se deben secar a temperatura ambiente, protegiéndolas del sol y el agua.

Posteriormente, deben ser envueltas en papel y luego en una bolsa plastica.

- Cuando se trate de documentos, no escribir sobre ellos, no grapar, no utilizar cinta
adhesiva u otro material que los altere.

- Para los EMP y EF de origen bioldgico nunca reutilice recipientes para su recoleccion
y embalaje.

- El manejo de muestras de origen biolégico en el lugar de los hechos se debe realizar

evitando cualquier tipo de contaminacién cruzada, con material biolégico humano, mi-
crobioldgico o quimico.

AN




- Cuando se trate de muerte por proyectil de arma de fuego, se debe proteger las manos
del cadaver embalandolas en bolsas de papel y luego en bolsas plésticas selladas con cinta
adhesiva. La toma de residuos de disparo se debe realizar Ginicamente en la sala de necropsia.

- Cuando se presuma que el indiciado ha disparado un arma de fuego, evite que se lave
las manos. Observe cuidadosamente las ufias y manos si hay indicios de que puedan
contener evidencia biologica, realizar la recoleccion de ésta. Tome la muestra de resi-
duos de disparo en mano, en el menor tiempo posible siguiendo las instrucciones de
manejo del kit para tal fin. A continuacion, realizar el registro dactiloscépico.

- Al recolectar un EMP y EF, recuerde que este puede contener huellas latentes y residuos
de evidencia traza. Por lo tanto, se debe evitar cualquier contacto que pueda generar la
destruccion o alteracion de las mismas. El uso de guantes de latex previene la produc-
cion de nuevas huellas latentes, pero no reduce el riesgo de alterar o destruirlas, por lo
cual, la manipulacién debe ser minima.

- Cuando se trate de EMP y EF metdlicos recuperados en agua de mar o fuentes termales
se deben enjuagar inmediatamente con agua dulce.

- Los EMP y EF de tipo digital deben ser embalados en bolsas antiestéticas o materiales
que permitan repeler la energia electromagnética. No se deben pasar los EMP y EF por
fuentes de este tipo de energia (scanner y detectores de metales, entre otros) para
evitar el posible borrado o deterioro de la informacion en ellos contenida.

- Para la busqueda, recoleccion y embalaje de evidencia traza se deben utilizar elemen-
tos de proteccion personal de pies a cabeza. Revise con especial atencion los tapetes,
pisos, sabanas y paredes, asi como las prendas de vestir, la piel y ufias de la victima y
de los indiciados.

- La obtencién de muestras que provengan del imputado requieren autorizacion judicial
previa y se debe hacer el procedimiento siempre en presencia de defensor del imputado,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 249 del C.PP.

y



- Cuando se presume delito sexual se deben aplicar los procedimientos establecidos
para el abordaje de este tipo de situacion. Remitirse al documento: “Guia de Consulta
Abreviada para el Examen Sexolégico Forense, Informe Pericial y Manejo del Kit para la
Toma de Muestras, en los Sectores Forense y de Salud Sexual” del Instituto Nacional de
Medicina Legal y Ciencias Forenses (www.medicinallegal.gov.co).

- Los contenedores para el embalaje de los EMP y EF no deben reutilizarse y se deben
usar de acuerdo a la naturaleza y tamafio de los mismos siempre con el objetivo de no
alterar su autenticidad y capacidad demostrativa. Asi se pueden elegir, entre otros: bol-
sas (de papel, antiestaticas o plasticas preferiblemente con cierre hermético), cajas de
carton o plasticas, frascos plasticos o tubos de ensayo.

- Nunca reutilice recipientes para la recoleccién y embalaje de los EMP y EF de origen
bioldgico.

- Cuando se recuperen EMP y EF en procedimientos médicos-quirlrgicos, se debe:
i. Rotular y marcar con la identidad del paciente, nimero de historia clinica, fecha
hora, caracteristicas del elemento recuperado, lugar del cuerpo o prenda donde se

recupero, el nombre e identificacion de quien lo recupera y quien lo embala.

ii. Registrar en la historia clinica y epicrisis la recuperacion del EMP y EF. Diligenciar
los registros de cadena de custodia incluidos en este manual.




5.1. Esquema de procedimientos segin: fipo de EMP y EF, estudio solicitado,
drea de destino, modos de recoleccion, embalaje y precauciones.

Estudio Area de Recoleccion '
Precauciones

solicitado destino y embalaje

Se debe tener en cuen-
ta el decdlogo de mane-
jo de armas de fuego.

El arma se debe des-
cargar, manipular por
las partes estriadas

Estado de funciona- para evitar el borrado
miento del arma de de huellas latentes y
fuego. residuos de muestras

Se debe tomar por

la empufiadura, trazas. Se debe regis-

trar la posicion de los
mecanismos de disparo.

Revelado de ndme-
ros seriales del arma

Se debe embalar
de fuego.

de manera in-

) . Balistica | dependiente en
Armas de fuego | Residuos de disparo | Forense cajzs de cartén o

SI |mtenordde;(l cafnon madera, fijar con
€l arma de fuego. cordones,  piola

o si es posible,
con abrazaderas

Si'es un revolver, se de-
ben numerar los alvéo-
los donde se encuentran
alojadas las vainillas
percutidas,  tomando
como primero el que se
encuentre alineado con

Descripcion  técnica
del arma de fuego

plasticas. U
el cafién siguiendo las
Toma de patrones al manecillas del reloj. En
arma de fuego. los cartuchos pueden

quedar impresiones
dactilares, evitar excesi-
va manipulacion.

Las armas nunca deben
ser desarmadas para
su embalaje.
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Sielarma debe ser ex-
plorada en busqueda
de huellas dactilares
o palmares, su emba-
laje debe garantizar
que las superficies
susceptibles de conte-
nerlas no se rocen con
ningln elemento que
pueda borrarlas.

En armas automaticas
y semiautomaticas,
se procede a quitar el
proveedor y retirar el
cartucho de la recama-
ra, teniendo cuidado
de no alterar las impre-
siones dactilares.

El embalaje  debe
garantizar que no se
presente friccion entre

Descripcion. Téc- los EMP'y EF, para evi-
nica de vainillas y Si usa pinzas, de- | tar dafio o alteracion

proyectiles. ben ser con punta | en su estructura.
recubierta de ma- Se debe asegurar que

j i - terial plastico.

;C)ioctgjge \gicnri(ljlzts:oy P en el momento de rea-
Proyectilesy | proyectiles. Balistica | Se debe embalar | 227 €l embalaje del
vainillas Forense | por separado, vai- EMP Y EF, y poner el

rotulo a los mismos, se

Insercion de vai- nillas, proyectiles,

nillas y proyectiles postas y perdi- debe hacer ge tal for-
al sistema de in- gones, envueltas | M2 qll!e cualn osgvaya
formacion vigente en papel o bolsas ?fe?jlzaé'ehestu "l) S0-
de identificacion plasticas. icitado, dicho rotulo no
balistica. sufra desgarres, alte-

raciones o dafios.

Es necesario proteger
de la humedad.
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Descripcion de las

. caracteristicas. - _
Municiones en Balisti Clasificar por cali- | Este tipo de elemento
embalaje de | Técnicas de lamunicén. Fals 4| bres: en cajas y/o | no requiere embalajes
fabricacién Orense€ | holsas plasticas. | individuales.

Estado de Conserva-
cion de la municion.

Las armas cortantes,
Se debe manipular | punzantes y contun-
Biologia | porlaempufiadura. | dentes deben  ser
inspeccionadas  para
Lofoscopia | Se debe atar el | detectar la presencia

coﬁ;nn%;s Andlisis de sangre arma,  inmovi- | de evidencia biologica
! s i lizdndola  sobre | reciente o seca.
punzantes, | Andlisis de huellas Patologia
cortopunzantes el fondo del
P oelArea | contenedor con | En el embalaje se

y contundentes | Correlacion con heridas que cordones, fibras | debe asequrar que el

establezcala |0 abrazaderas | elemento quede fijo a

entidad. | plasticas, sobre | fin de evitar accidentes
cartén o madera. | durante su transporte
y almacenamiento.

Necropsia  médico

legal.
9 Todos los restos de-

ben quedar en un

Andlisis  bio-antro- :
solo empaque (caja

poldgico. .
Obtencion de perfil Grupo | Se deben embalar | ° bolsa) junto con las
" . - o prendas recolectadas
genetico. interdisci- | en papel limpio no durante la exhumacion
Restos 6seos plinario con | impreso; y poste- '

Inclusién en base fines de | riormente en bol-
de datos CODIS (si | necropsia. |sa plastica.

se requiere) con
previa solicitud del
fiscal.

Si existen varios cuer-
pos dentro de la di-
ligencia cada uno de
ellos debe ser embala-
do por separado.

Cotejo genético.
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Residuos de
disparo en
manos (kit de
residuos de
disparo con
hisopos de
algodén y écido
nitrico al 5%)

Andlisis de residuos
de disparo

Quimica o
el &rea que
establezca
la entidad
(Policia
Nacional-
INML)

Con kit de hiso-
pos para toma de
muestras de resi-
duos de disparo
segun laboratorio
a donde se remita.

La toma en manos se
debe realizar antes del
registro decadactilar.

Seguir las recomenda-
ciones del Instructivo
para toma de mues-
tras de residuos de
disparo que establez-
ca la entidad.

Residuos de
disparo en
manos y
prendas de
vestir (mediante
kit MEB).

Andlisis de residuos
de disparo por Mi-
croscopia  Electroni-
ca de Barrido (MEB)

Grupo
Microscopia
Electronica
de Barrido o
el area que
establezca

la entidad

(FGN)

Se debe emplear
el kit para toma de
muestras de resi-
duos de disparo
por  Microscopia
Electrénica de Ba-
rrido (MEB).

La toma en manos se
debe realizar antes del
registro decadactilar.

El tiempo maximo de
toma de muestras
no debe superar las
ocho (8) horas en
personas vivas

Sequir las recomenda-
ciones del Instructivo
para toma de mues-
tras de residuos de
disparo que establez-
ca la entidad.

Residuos de
disparo en
prendas de
vestir halladas u
otras
superficies
(mediante kit
MEB).

Analisis de residuos
de disparo  por
Microscopia  Elec-
tronica de Barrido
(MEB).

Grupo
Microscopia
Electronica

de Barrido o
el area que
establezca
la entidad

(FGN).

Se debe emplear
el kit para toma
de muestras de
residuos de dis-
paro por Micros-
copia Electrénica
de Barrido (MEB).

El Grupo Microscopia
Electrénica de Barrido
no recibe prendas de
vestir u objetos para de-
terminar residuo de dis-
paro, Unicamente el kit.
Registrar el sitio de la
prenda donde se hizo
la toma.

Sequir las recomendacio-
nes del Instructivo para
toma de muestras de
residuos de disparo que
establezca la entidad.
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Explosivos

Determinacion  de

sustancia explosiva

Quimica o
el Area que
establezca la
entidad.

Se debe usar bol-
sas plasticas con
cierre hermético.

Para situaciones
pre-explosion  la
cantidad a enviar
al laboratorio no
debe ser superior
a 3 gramos de
sustancia.

Para situaciones
post-explosion
la cantidad de
muestra segun el
criterio del exper-
to en explosivos.

Para el envio al laboratorio:

Nunca se deben remitir
artefactos  explosivos
cebados (detonador y
explosivo).

No se deben enviar
detonadores para ana-
lisis de laboratorio.

No se deben enviar
muestras  bioldgicas
para andlisis.

Para el manejo del Iu-
gar de los hechos:

Una vez iniciada la dili-
gencia, sf se vislumbra
alglin indicio sobre la
existencia de explosi-
vos o materiales peli-
grosos en el lugar de
los hechos, el servidor
de Policla Judicial a
cargo de la diligencia,
de manera inmedia-
ta debe suspender
la actuacion, evacuar
el lugar y solicitar la
presencia de expertos
antiexplosivos.

Una vez asegurado el
sitio, debe continuar
con las diligencias a
que haya lugar.

El manejo y desactiva-
cién de los artefactos
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explosivos  debe ser
realizado Unica y ex-
clusivamente por quien
tenga el conocimiento
y acredite su idoneidad
para ello, al igual que
todos los lugares de
los hechos de post-ex-
plosion.

Siempre se debe contar
con la presencia de los
expertos en explosivos.

Cuando se encuentren
explosivos 0 insumos
para la fabricacion de
los mismos, se debe
realizar el aislamien-
to del lugar y se debe
coordinar con los ex-
pertos en explosivos el
manejo de los EMPy EF
gestionando el apoyo
especializado y la logis-
tica a que haya lugar.

El fiscal o en su defec-
to los servidores de
Policia Judicial deben
ordenar la destruccion
de los materiales ex-
plosivos en el lugar de
su hallazgo, cuando las
condiciones de sequri-
dad lo permitan.

Los expertos en ma-
nejo del lugar de los
hechos no deben en-
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trar en contacto con
sustancias y artefactos
explosivos.

Se debe evitar el con-
tacto y la manipulacién
entre sustancias y arte-
factos explosivos con los
mecanismos que pueden
provocar la activacion
(sistemas de iniciacion o
detonadores).

No se deben usar reci-
pientes plasticos

Sustandi Determinacion de | Quimicao | Emplear recipien- | Seguir las recomen-
uls anilas sustancias  volati- | el Areaque |tes limpios que | daciones para el
Eci;?ng[zt]il()elizs() les (acelerantes o | establezca la | permitan  cierre | muestreo y embalaje
" | combustibles). entidad. | hermético. de evidencias para
determinar  residuos
de acelerantes que
establezca la entidad.
Si fallece en una insti-
tucion prestadora de

salud:
Nunca se debe retirar
Instituto del cadaver los ele-
Cadd Nacional de mentos utiizados en el
E:);\,::; 0 Necropsia médico lega l\?_idlglma Se debe usar bol- | tratamiento méldico-qui-
les. €galy | sa plastica blanca | rurgico como: tubos
corporal Ciencias endotraqueales, tubos
Forenses de térax, catéteres in-

travenosos, ~ catéteres
de Foley, entre otros.

Si una herida fue incor-
porada dentro de una
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incision quirdrgica debe
estar documentada.

En casos de existir
signos de puncion
previos al ingreso al
hospital deben ser do-
cumentados, diferen-
ciandolos de las pun-
ciones terapéuticas.

Las muestras biologi-
cas deben ser conser-
vadas y remitidas para
los andlisis respectivos.

Todos los procedi-
mientos antes descri-
tos deben estar con-
signados en la historia
clinica y epicrisis. La
copia debe ser apor-
tada en la inspeccion
técnica a cadaver

Documentos

Andlisis documento-
l6gico y grafolégico.
Andlisis fisico quimi-
co de tintas.

Toma de muestras
escriturales.

Documen-
tologia y
Grafologia

Se debe usar:

Bolsas de papel o
plastico y cajas de
carton.

Lonas para grandes
cantidades de libros.

Se deben tomar
de los extremos
cuidando no con-
taminarlos en lo
posible, utilizando
pinzas con puntas
protegidas  con
material plastico.

No se deben grapar,
adherir  con cinta,
arrugar, rasgar, mar-
car, pegar, escribir so-
bre ellos o exponerlos
a algun tipo de sustan-
cia, se deben manipu-
lar lo menos posible

Se deben utilizar con-
tenedores del mismo
tamano del documento
para evitar dobleces.

Si el documento esta
himedo, se debe colo-
car sobre papel absor-
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bente no impreso, en
sitio aireado y limpio y
se debe dejar secar a
temperatura ambiente.

Cuando se requiera
cotejar un documento,
se debe diferenciar
con claridad el mate-
rial dubitado del indu-
bitado. En los estudios
grafolégicos (textos o
firmas).

Se debe especificar
cuéles son los campos
del documento objeto
de analisis

En el evento de hallar
un documento quema-
do, para su recoleccion
se debe deslizar so-
bre un cartén o vidrio
y Se debe traspasar
con sumo cuidado a
un recipiente rigido con
base de algodén.

Si se encuentra el do-
cumento en una cane-
ca o canasta, Se debe
enviar en el mismo al
laboratorio.

Si el documento pre-
senta adherencias de
sustancias o evidencias
trazas, estas se deben
conservar en su esta-
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do original y se deben
enviar al laboratorio
para su andlisis con la
anotacion pertinente.

Si en el lugar de los
hechos se encuentran
elementos con los
cuales se presume se
elabord un documento
dubitado (sellos, boli-
grafos, fotocopiadoras,
maquinas de escribir
o cualquier tipo de
maquina  impresora),
que por su tamafio no
permita su traslado, se
deben extraer de ellas
las fuentes impresoras
(matrices,  troqueles,
cintas, negativos, ro-
dillos, planchas, entre
otros), enviandolas al
laboratorio.

No es necesario el
traslado de las ma-
quinas por su gran
tamafio al laboratorio
(macro-elementos),
se deben remitir uni-
camente las fuentes
impresoras con las
cuales se puede reali-
zar el cotejo.

Cuando realice corte,

Lazos, cuerdas, | Estudio de lesion PCIInilcay Se debe usar | no desate los nudos.
sogas patron. in)t:)eﬁgéa bolsas de papel | Se debe proteger y

marcar los extremos.
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Las personas que
realicen atencion mé-
dico-quirtrgica deben
evitar realizar cortes
en las dreas que pre-
senten orificios o des-
garros dejados por el
paso de proyectiles
de armas de fuego,
armas cortantes, pun-
zantes, contundentes
u otros elementos.

Se debe evitar con-
taminarlas con solu-
ciones propias de los
procedimientos  de
Se debe usar bol- | atencion a heridos.

Rango de distancia de
disparo en prendas. Balistica

Busqueda de fluidos |  Biologia

I : sas de papel, ais-
bioldgicos y eviden- |  Forense ' .
Prendas (ropa, | g trgza. y lando con papel | De encontrarse hu-

lenceria, telas) Genética | impio no impre- | meda, se debe dejar
so, las manchas o | secar a temperatura

rrelacion con lesiones, : y
Correlacion con lesones desgarros por las | ambiente  protegién-

Clinica'y
Andlisis de pren-| Patologia dos caras. dola del sol y el agua.
das con fines de | Forense Se deben proteger

identificacion. con papel limpio no
impreso, las manchas,
orificios de proyectiles,
residuos de disparo
que presenten.

Las prendas de vestir
recolectadas ~ como
EMP y EF de la victi-
ma y el sospechoso,
nunca deben entrar en
contacto entre si.

Se debe manipular
lo menos posible, en
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especial en las areas
donde se pueda ob-
servar material biolo-
gico o donde se sos-
peche que lo hay.

Vidrios o
Fragmentos

Andlisis de vidrios

Evidencia
traza

Se debe inmo-
vilizar y prote-
ger para evitar
fracturas en el
elemento.

Se debe proteger y
evitar que el embala-
je deteriore posibles
huellas o rastros bio-
l6gicos

Cabellos y/o
pelos

Andlisis de filamen-
tos pilosos.

Estudio con fines de
identificacion

Biologia y
Genética
Forense

Se debe usar pa-
pel, con pinzas
plasticas o meta-
licas con las pun-
tas recubiertas.

Si el material piloso
esta humedo, se debe
dejar secar sobre pa-
pel absorbente no im-
preso a temperatura
ambiente,  protegido
de corrientes de aire.

Nunca deben ser cor-
tados o rasgados.
Nunca se debe adhe-
rir a cinta u otro objeto
pegante.

Fibras

Andlisis de fibras

Evidencia
traza

Se debe usar pa-
pel, con pinzas
plasticas o metd-
licas con las pun-
tas recubiertas.

Si el material esta hu-
medo, se debe dejar
secar sobre papel ab-
sorbente no impreso
a temperatura am-
biente, protegido de
corrientes de aire.

Nunca deben ser cor-
tados o rasgados.
Nunca se debe adhe-
rir a cinta u otro objeto
pegante.
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Para la busqueda
de esta clase de
EMP'y EF se utilizan

ég%?,?géﬂrc'g izg‘éiijez €QUIPOS | En 1o p05|b|e,l recoja
danci Andlisis de Evidencia | Traza o el ‘ muestras patron o de
Evidencia traza iraza Areaque | Se debe  reco referencia con cada
establegca la | lectar y embalar uno de los EMP y EF
. trazas encontrados.
entidad. | de acuerdo a la
naturaleza de la
evidencia  traza
hallada.
Se debe enviar | Si las muestras estan
hasta 60 mL en | himedas, se deben
frasco de polipro- | dejar secar a tempera-
pileno con cierre | tura ambiente, prote-
hermético,  con | gidas de la luz directa
tapay contratapa. | o fuentes de calor.
Cuando se en- | Siestan en macroele-
cuentre  sobre | mentos o  bienes
superficies absor- | inmuebles, una vez
Toxicologia | bentes, se debe | documentadas,  se
Andlisis toxicologico. Forense | recortar la parte | deben recolectar con
Fluidos ’ o donde esta depo- | un escobillén, gasa o
biolégicos Blsqueda de semen. |  Biologia | sitado, ~envolver | papel filtro y embalar.
_ - Forense | en papel limpio
Estudio genético. no impreso y | Elmanejo de muestras
Genética | embalar en bolsa | de origen bioldgico en

plastica.

Cuando la mues-
tra de fluido biold-
gico esta seca, se
debe frotar con
escobillén, gasa
o algodén hume-
decido en agua
estéril; debe dejar

el lugar de los hechos
se debe realizar evi-
tando cualquier tipo
de contaminacion cru-
zada, con material bio-
l6gico humano, micro-
biolégico o quimico.

Se debe evitar el
uso de conservantes
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Fluidos

(cont.)

bioldgicos

secar a tempera-
tura ambiente y
embalar.

Si se trata de flui-
dos encontrados
en tierra hiimeda,
se debe recolec-
tar la muestra en
un recipiente de
vidrio o plastico
con espatula y se
debe sellar.

Se debe tomar
muestra patron en
otro contenedor.

sobre muestras bio-
logicas como formol,
hipoclorito de sodio
y alcohol absoluto;
excepto el uso de for-
mol para los 6rganos
o fragmentos de 6r-
ganos que requieran
estudios de histopa-
tologfa.

Cuando se utilizan
como recipientes
tubos de ensayo o
frascos pequefios se
deben marcar sobre
el cuerpo de éstos y
se deben embalar en
bolsas plasticas.

Sangre de vaso perifé-

Huellas

dactilares

Analisis toxicoldgico Tc;grc:rlggla Tapa Gris rico, tomada mediante
puncion.
Andlisis genético Gf(fp:r:;c: Tapa Lila Sangre
Genética
Andlisis genético forense Sangre, bisqueda de
. | Tapa Roja semen, busqueda de
Andlisis toxicologico TC;X'C‘)'OQ'a saliva, humor vitreo
orense
Analisis toxicolégico Toxicologfa Sangre determinacion
forense | Tapa Verde de colinesterasas
Se debe trasplan-
Laboratori tar la huella reve- | Se deben utilizar los
Confrontacion a 052 OO | lada, teniendo en |  reactivos y equipos

Dactiloscépica

Dactiloscopia

cuenta las diferen-
tes técnicas para
este procedimiento.

adecuados segun la
superficie y contraste
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Se deben em-
balar las huellas
trasplantadas en
bolsas plasticas.

En el lugar de los he-
chos solo se debe rea-
lizar exploracion lofos-
copica a EMP y EFque
no requieran procedi-
mientos de laboratorio
0 macro-elementos.

Andlisis comparativo
de hablantes con fi-
nes forenses.

Se deben embalar
en bolsa antiesta-

Las cintas magnetofo-
nicas sin estuche de
proteccién no pueden

c y Aclstica | tica o forrar con | ir sujetas entre si con
asetesde | Andlisis de conteni- papel de aluminio, | cinta pegante.
audio, y video. dos digitales (extrac- | Fotografiay | cubrir con cinta de | Procurar en lo posi-
cion de fotogramas, video seguridad y emba- | ble al transportar la
optimizacion de lar en una bolsa | evidencia no some-
imagen digital, copia pléstica. terla a fuentes elec-
espejo). tromagnéticas.
Si se encuentra
encendido y se
y requiere, obtener
Recuperacion y extrac- da(tqos volatiles
cion de informacion mediante  sof- | La Evidencia Digital es
o tware para ese |susceptible a dafios
Andlisis  de  codigo fin;  igualmente [a ~consecuencia de
C?Sn;[?\l;itjlgr%rses malicioso realizar fijacién | caidas, golpes, vibra-
I 4fi 10N X ICIon
de escritorioy | Identificacien e |?f0|’matlca fc(z,tr?t%ﬁgga de dﬁ; ;r?d:: ' eTeEt?Zr%ggnéa}
ortatiles i Orense o i -
PrE] | iy | e [pnle it oty
Dispositivos de | fecha de instalacién, | establezca la Se debe desco- | otros, Y
almacenamiento | programas instala- | €ntidad- |27 2 equipo
digital dos, direccion IP y directamente |No se debe colocar

dominio.

Cruce de informacion
entre dispositivos

desde la fuente
de alimentacién
de corriente y si
se trata de un
portatil se debe
quitar la baterfa
embalando todos

rotulos o adhesivos
directamente sobre su
superficie.




los elementos ta-
les como adapta-
dor de corriente,
cables, bateria.

Si se tiene el co-
nocimiento,  ex-
traer el disco duro
documentando el
equipo de donde
se extrae.

Se debe utilizar
dependiendo de la
disponibilidad bolsa
antiestatica, plasti-
ca, de papel o caja
de cartén, plasticas
0 acrilicas.

Siempre que sea
posible  solicitar
contrasefias  de
descifrado, des-
bloqueo y acceso
a dispositivos.

Se debe sellar o
cubrir las tapas
de la torre y las
ranuras de inser-
cion de discos,
diskettes, CD o
DVD, asi como las
conexiones de

Celulares

Recuperacion y extrac-
cién de informacion

Andlisis de cddigo
malicioso

Informatica
forense o
el Area que
establezca la
entidad.

Si se encuentra
encendido y se
requiere, obtener
datos  volatiles
mediante sof-
tware para ese

Se debe remitir lo més pron-
to posible al laboratorio.

En lo posible embalar
el cargador y cable de
datos.
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|dentificacion de cuen-
tas de usuario, siste-
ma operativo, progra-
mas instalados.

Cruce de informacion
entre dispositivos

Andlisis link de
comunicacion

fin;  igualmente
realizar ~fijacion
fotogrdfica  del
contenido de la
pantalla.

Se debe desco-
nectar el equipo
directamente
desde la fuente
de alimentacion
de corriente y si
se trata de un
portédtil se debe
quitar la baterfa
embalando todos

La Evidencia Digital es
susceptible a dafios a
consecuencia de cai-
das, golpes, vibracio-
nes, exposiciéon a on-
das electromagnéticas,
altas  temperaturas,
ralladuras, entre otros,

No se debe colocar
rotulos o adhesivos
directamente sobre su
superficie.

Estupefacientes
y sustancias
sélidas
controladas (*)

Andlisis de identifi-
cacion de sustan-
cias controladas.

Quimica

Se debe usar bol-
sa plastica, rétulo
y sobre de manila.

Se debe aplicar el
Protocolo de Pruebas
de Identificacion Pre-
liminar ~ Homologada
(PIPH).

Muestras de 3 gramos.

Estupefacientes
en solucién

(*)

Andlisis de identifi-
caciéon de sustan-
cias controladas y
determinacion  del
peso neto de la
sustancia

Quimica

Si esta en proce-
so, homogeneizar
y tomar muestra;
embalar en frasco
de vidrio o plas-
tico con tapa y
contra tapa.

Aplicacion del Protoco-
lo de PIPH.

Se debe hacer descrip-
cién detallada del vo-
lumen total de liquido
(galones o litros).
Muestras entre 30 y
60 mL

Sustancias
liquidas
controladas (*)

Andlisis de identifi-
caciéon de sustan-
cias controladas

Quimica

Se deben  usar
frascos de vidrio
color  ambar o
plasticos de alta
densidad con ca-
pacidad entre 30 a
60 mL que tengan
tapa y contratapa.

Se deben aplicar pro-
tocolo de PIPH.
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Estupefacientes
sélidos o
liquidos
expulsados por
correo humano.

(*)

Andlisis de identifi-
cacion de sustan-
cias controladas

Quimica

Se debe utilizar
una o varias bol-
sas plasticas con
cierre hermético
para mayor pro-
teccion o recipien-
te plastico rigido
de boca ancha,
que tenga tapa y
contratapa.

Se debe lavar con
abundante agua y se-
car los “dediles”.

Para indicar  riesgo
bioldgico, se debe utili-
zar bolsa pléstica roja.

Medicamentos,
alimentos,
bebidas y
sustancias

toxicas

Andlisis quimico

INVIMA
ICA

Se debe conser-
var el empaque
original o utilizar
frasco de vidro o
plastico.

Se debe usar
bolsa de papel o
plastico.

Si se encuentran sus-
tancias liquidas:

No se debe oler de
manera directa, no
mezclar. Se debe evi-
tar exponer a altas
temperaturas, al sol
0 concentrarlas en
lugares no ventilados.
Estas sustancias gene-
ralmente son volatiles
y explosivas.

Si se trata de medica-
mentos, licores y ali-
mentos, se debe enviar
al Instituto  Nacional
de Vigilancia de Medi-
camentos y Alimentos
(INVIMA).

Si se trata de agro-
quimicos se envia al
Instituto ~ Colombiano
Agropecuario (ICA).

Medicamentos,
alimentos, bebi-
dasy sustan-
cias toxicas.

Andlisis toxicoldgico

Toxicologia
forense

Se debe conser-
var el empaque
original de ser
posible o utilizar

No se debe oler de
manera directa, no
mezclar. Se debe evi-
tar exponer a altas

AN




frasco de vidrio o
plastico.

Se debe  usar
bolsa de papel o
plastico.

temperaturas, al sol
o concentrarlas en
lugares no ventilados.
Estas sustancias gene-
ralmente son volatiles
y explosivas.

Si se encuentran jerin-
gas con contenido, se
deben inmovilizar sin
permitir el desplaza-
miento de émbolo. En
el embalaje se debe
asegurar que la aguja
quede fija a fin de evi-
tar accidentes durante
su transporte y alma-
cenamiento.

En lo posible se debe al-
macenar este tipo de EMP
y EF bajo refrigeracion
entre 2'y 5 °C en nevera
portatil para su envio al
laboratorio forense.

Combustibles /
Hidrocarburos
para
identificacion de
marcador.

Andlisis para identi-
ficar la presencia de
marcador

Quimica

Se deben usar
recipientes  plas-
ticos con tapa vy
contratapa.

Preferiblemente
elaborados  en
material tipo PET
color ambar.

Para cada muestra se
requiere un volumen
minimo de 1000 mL.

Pelo, pluma de
origen animal,

Andlisis de mues-
tras biolégicas
provenientes  de
fauna y flora sil-

Identificacion
genética
forense de
especies
silvestres.

Se debe usar pa-
pel  mantequilla
dentro de sobre
de manila, se
debe recolectar

Si el material piloso o
fibroso esta hamedo,
se deja secar dentro
del sobre de papel a
temperatura ambiente.
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vestre con fines de con pinzas plas-

identificacion. ticas o metalicas
con las puntas
recubiertas.
Anélisis de mues- Se debe reco- | Se debe tomar una

Identificacion | lectar con tijeras | muestra de 5 x 5 cm.

tras biologicas P L
9 genetica | metdlicas.

Piel procesada provenientes  de

de animal f fl il- forense de Si las muestras estan

(cuero) auna y rora s especies | Se deb ’ :
: vestre con fines de | P : € debe -usar| himedas, se dejan
identificacion sivestres. I bolsa plastica y | secar a temperatura

sobre de manila. | ambiente.

Se debe realizar un
corte de la madera de
la parte mas externa
del bloque de minimo
10 ¢m3 evitando con-
taminacién con mate-
riales quimicos.

Si las muestras estan
himedas, se dejan
L secar a temperatura
Identificacion | Se debe  usar | ambiente.

. genética | bolsa plastica y
]P;sznl;n}ﬁ)sra scllle_ forensg de sobre.de manila, | En el caso de hallar
vestre con fines de €Species | con sierra 0 se- | cantidades superiores
identificacion silvestres. | gueta. a 24 EMP y EF se debe
sequir el siguiente pro-
cedimiento de mues-
treo:

Andlisis de mues-

tras bioldgicas
Maderas crudas 9

o procesadas

DE 1 A 100 EMP y EF:
tomar 24 muestras.

Mas de 100 EMP y EF:
Se toman las 24 y des-
pués se toman 2 adi-
cionales por cada 100.
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Andlisis de mues-

Se debe tomar una
muestra de tejido de
minimo 5 mm de lado,
se debe evitar conta-

D Identificacion | Se  debe usar | > ™5
o s | %5, 1005 | et o i o | T e
animal. fauna y flora sil- forense de | (2 ml) con efa- [ O microbiglé ico 0
. especies | nol al 100%, con - 9
vestre con fines de | b 0 bisturf quimico.
identificacion. ' ‘
Se debe marcar sobre el
cuerpo del tubo y em-
balar en bolsa pléstica.
Se deben recolec-
; tar 5 a 10 hojas | Se debe embalar libre
Material vegetal | 5 jiis quimico Quimica | sin tallo y utilizar | de humedad para evi-

(hojas de coca)

sobre de papel | tar su deterioro.

para embalar.

(*) En caso de encontrar estupefacientes junto con sustancias liquidas o sélidas controladas, se puede
emplear un solo contenedor secundario (caja). Esta caja debe indicar la forma de su manipulacion “ESTE
LADO ARRIBA" y su interior debe disponer de papel u otro elemento que fije o limite la movilidad de las
muestras tomadas. De ser posible, se debe dividir el interior de dicha caja en compartimentos para se-
parar liquidas de sélidas.
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6.1.1 Instructivo para el diligenciamiento del registro de cadena de custodia
A. Anverso
A.1. Nomero Unico del Caso

Escriba el nimero asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde que
dicho radicado consta de (21) digitos conformados por los siguientes campos:

Departamento (DPTO): Cédigo asignado por el DANE segun el departamento donde
se judicialice el hecho. Esta compuesto por dos (2) digitos.

Municipio: Cadigo asignado por el DANE segun la cabecera municipal respectiva. Esta
compuesto por tres (3) digitos.

Entidad: Nimero asignado al organismo de Policia Judicial que recibe el caso. Com-
puesto por dos (2) digitos. Los codigos asignados son: (60) FGN-CTI, (61) POLICIA
NACIONAL, (63) INPEC.

Unidad: Es el cddigo de la dependencia, unidad o centro de servicios judiciales que
tiene conocimiento del hecho, y esta compuesto por cinco (5) digitos.

Ario: Corresponde al afio en que asigna el numero Unico de caso. Esta compuesto
por cuatro (4) digitos.

Consecutivo: Corresponde al consecutivo anual que genera cada unidad receptora.
Son los ultimos cinco (5) digitos que componen el radicado.

A.2. No. de historia clinica

Registre el numero de historia clinica en esta casilla, cuando el registro se inicie en
una institucién prestadora de servicios de salud o centro hospitalario.

NN



A.3. Documentacion de los EMP y EF

Marque con una (X) la labor que el funcionario o particular adelante respecto de los
EMPy EF, hallazgo (H), recoleccién (R) y embalaje (E).

En las columnas cuarta y quinta registre los datos del funcionario o particular que
desarrolla la actividad (nombres y apellidos, nimero de cedula de ciudadania).

Para la sexta columna (entidad) escriba la entidad para la cual labora, en caso con-
trario coloque las siglas N.A. (no aplica).

En la dltima columna, firme y registre en la parte inferior la fecha de su actuacién
siguiendo el formato afio-mes-dia.

A.4. Descripcion del embalaje y de elementos materiales probatorios y
evidencia fisica

Describa de manera clara y concreta el embalaje empleado para la proteccién del
EMP y EF, asi como las caracteristicas y condiciones fisicas del elemento recolectado.
La descripcion debe ser igual a la diligenciada en el rétulo.

B. Reverso

B.1. Registro de continuidad de los elementos materiales probatorios y
evidencia fisica: Presenta varios campos

1. Fecha: Diligencie en formato (ANO/MES/DIA). En cada casilla dos (2) digitos.
2. Hora: Registre la hora formato de (24h.) en la que se realiza el traspaso del EMP y EF

3. Nombres y apellidos de quien recibe el EMP y EF, cédula de ciudadania y entidad:
Registre los datos del funcionario o particular que desarrolla esta actividad.
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4. Calidad en la que actua: Marque con una (X) el rol que desempefia (Custodio o Perito).

5. Proposito del traspaso (almacenamiento, analisis, presentacion en audiencia, con-
sulta o disposicién final): Escriba una de las cinco opciones citadas. No olvide que
cada una de ellas incluye otras actividades como transporte y tramites administrati-
vos de los EMP y EF.

6. Estado en el que se recibe el embalaje o contenedor del EMP y EF: Escriba el
estado del embalaje: Sin novedad (S/N) o deteriorado. En caso de encontrar alguna
anomalia documéntela y describala en la casilla de observaciones.

7. Firma: Realice en presencia de quien le entrega el o los EMP y EF

B.2. Para ser diligenciado por el técnico en prueba de identificacion preliminar
homologada “PIPH”

1. ¢Practicé PIPH?: Marque con una (X) una de las dos opciones.

2. Cantidad de muestras tomadas: Escriba el nimero de muestras tomadas en letras
y nimeros.

3. Numero del Rétulo(s): Registre el o los nimeros de los rétulos empleados para el
embalaje de este tipo de EMP y EF.

NOTA: Si la totalidad de la incautacién se envia al laboratorio, diligencie este numeral
y continde con el registro inicial. Si después de tomar las muestras queda remanente
para destruccion, el registro inicial queda con el remanente y se genera un nuevo re-
gistro para las muestras enviadas al laboratorio. No olvide referenciar en el registro
inicial los nimeros de rétulos empleados.




B.3 Observaciones

En este campo registre las observaciones segln sea el caso. Es importante dejar
constancia de la fecha y nombre de quien realice la observacion y ser concreto en
la redaccion.

6.2. Formato adicional para el registro de continuidad de los EMP y EF
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6.2.1 Instructivo para el diligenciamiento del formato adicional de registro
de continuidad de los EMP y EF.

Este formato Unicamente debe emplearse cuando se agoten los espacios de los
traspasos del numeral 5. Registro de continuidad de los elementos materiales pro-
batorios y evidencia fisica del registro de cadena de custodia.

1. Numero Unico del Caso: Tome la informacion del registro inicial.

2. Nimero de hallazgo: Tome la informacion del rétulo del EMP y EF respectivo.

3. Pagina Adicional No.: La primera identifiquela con el nimero uno (1) y asi sucsivamente.
4. Registro de continuidad de los elementos materiales probatorios y evidencia fisica:
siga las instrucciones indicadas en el numeral 5 del Registro de Cadena de Custodia.
5. Observaciones: siga las instrucciones indicadas en el numeral 7 del Registro de
(Cadena de Custodia.

6.3 Rétulo EMP y EF

<o = ROTULO ELEMENTOS MATERIALES DE PRUEBA Y EVIDENCIA FiSICA
Versi6n 3 - Resolucion XXX
1. NUMERO UNICO DE CASO 2. FECHA Y HORA DE RECOLECCION
[oPTo | WoNcPio | ENTIDAD | UNIDAD I J«‘o T CONSECUTVO 1
3. HALLAZGO 4.SITIO O LUGAR DE HALLAZGO DEL ELEMENTO MATERIAL DE PRUEBA Y EVIDENCIA FiSICA
NOMERO DEL EMP X
YEF DIRECCION: NOMBRES Y APELLIDOS DE LA PERSONA A QUIEN SE LE
ENCONTRO EL EMP Y EF
UBICACION:
CANTIDAD

5. DESCRIPCION DEL EL DE PRUEBA Y FISICA

6. ROTULO DILIGENCIADO POR:

[ WowBREsVAPELLDOS | CEDULADE CIUDADANIA | ENTIDAD T CARGO T FIRMA ]




6.3.1. Instructivo para el diligenciamiento del rotulo elementos materiales
probatorios y evidencia fisica.

1. Numero Unico del Caso
Escriba el nimero asignado con el cual se identifica la investigacion. Recuerde
que dicho radicado consta de (21) digitos conformados por los siguientes cam-

pos:

Departamento (DPTO): Cédigo asignado por el DANE segin el departamento
donde se judicialice el hecho. Esta compuesto por dos (2) digitos.

Municipio: Codigo asignado por el DANE segUn la cabecera municipal respectiva.
Esta compuesto por tres (3) digitos.

Entidad: Ndmero asignado al organismo de Policia Judicial que recibe el caso.
Compuesto por dos (2) digitos. Los codigos asignados son: (60) FGN-CTI, (61)
POLICIA NACIONAL, (63) INPEC.

Unidad: Es el codigo de la dependencia, unidad o centro de servicios judiciales
que tiene conocimiento del hecho, y esta compuesto por cinco (5) digitos.

Ario: Corresponde al afio en que asigna el numero Unico de caso. Esta compuesto
por cuatro (4) digitos.

Consecutivo: Corresponde al consecutivo anual que genera cada unidad recepto-
ra. Son los dltimos cinco (5) digitos que componen el radicado.

2. Fecha y hora de recoleccién

Fecha: Diligencie en formato (ANO/MES/DIA). En cada casilla dos (2) digitos.

2
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Hora: Registre la hora formato de (24h.) en la que se realiza el traspaso del
EMPy EF

3. HALLAZGO

Nimero del EMP y EF: Escriba el nimero asignado al o los EMP y EF dentro de
la documentacién del lugar de los hechos.

(Cantidad: Registre el total de EMP y EF incluidos en el contenedor.
4. Sitio o lugar de hallazgo de los elementos materiales probatorios y evidencia fisica

Direccién: Registre la nomenclatura del lugar donde fue hallado el o los EMP'y EF,
o indique las coordenadas de localizacion.

Ubicacion: Registre la informacion respecto a la localizacion del EMP y EF en el
lugar.

Nombres y apellidos de la persona a quien se le encontré el EMP y EF: Registre la
informacién correspondiente de la persona a la que se le encontraron los EMP y EF.

5. Descripcién del embalaje y de los elementos materiales probatorios y evidencia fisica
Describa de manera clara y concreta el embalaje empleado para la proteccion
del EMP y EF, asi como las caracteristicas y condiciones fisicas del elemento reco-
lectado. La descripcion debe ser igual a la diligenciada en el registro de cadena
de custodia.

6. Datos de identificacién de quien haya diligenciado el rotulo

Nombres y apellidos, cédula de ciudadania, entidad y firma: Registre los datos de
la persona que desarrolla esta actividad.
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La persona que diligencie el rétulo debe ser alguno de los que figure en el Registro
de Cadena de Custodia como que hallé, recolectd o embalo (H/R/E) el o los EMP y EF.

6.4. Formato Primer Responsable

USO EXCLUSIVO POLICEA JUDICIAL
Ni CASO

EEENENE [T T T T T[]
0. Expediente Dpto_| _Mplo | Ent | U Receptora | Ao | Consecutiv

‘iﬁ:‘ ACTUACIIN DEL PRIMER RESPONDIENTE DFPJ-4-

Departamento | Municipio IFecha | |Hora:| | | |

LUGAR DE LOS HECHOS
DIRECCION:

UBICACION EXACTA:

BARRIO ZONA

LOCALIDAD VEREDA

CARACTEISTICAS:

HORA PROBABLE DE OCURRENCIA DE LOS HECHOS

2. PROTECCION AL LUGAR DE LOS HECHOS

ACORDONAMIENTO sl — NO 1

3. OBSERVACIONES DEL LUGAR DE LOS HECHOS

¢{HUBO ALTERACION DEL LUGAR DE LOS HECHOS? si 1 NO —

¢POR QUE?

INTERVINIENTES
OBSERVACIONES

4. INFORMACION OBTENIDA SOBRE LOS HECHOS (Breve descripcion)

5. VICTIMAS

HERIDAS |:| — ¢ CUANTAS?

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION LUGAR DE REMISION

MUERTAS ] ,CUANTAS?
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NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION LUGAR DE REMISION

6. VEHICULOS IMPLICADOS si ] NO [

MARCA CLASE COLOR TIPO PLACAS

PERSONAS CAPTURADAS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

8. ARMAS INCAUTADAS A LAS PERSONAS CAPTURADAS (Descripcion)

9. TESTIGOS DE LOS HECHOS

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

10. PRIMER RESPONDIENTE

NOMBRES Y APELLIDOS | ENTIDAD | IDENTIFICACION | _ DIRECCION Y TELEFONO |
[ [ | |
¢FUE RELEVADO? Sl 1 w~o [ FECHA DE RELEVO Dl m]| A
HORA DE RELEVO FIRMA

11. SERVIDOR QUE REALIZA EL RELEVO

NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

FIRMA

12. CONSTANCIA DE RECIBO DEL LUGAR DE LOS HECHOS

NOMBRES Y APELLIDOS ENTIDAD IDENTIFICACION DIRECCION Y TELEFONO

FECHA
HORA DE




e Glosario

Acordonamiento: Accion de aislar el lugar de los hechos considerando sus caracteristicas me-
diante la utilizacion de cintas, barricadas, personas, vehiculos entre otros.

Almaceén Transitorio: son los lugares que habilitan cada entidad de policia judicial o las institucio-
nes que tengan la obligacién de custodiar los EMP y EF temporalmente, asegurando la capacidad
demostrativa; mientras procede la entrega al laboratorio para andlisis, el traslado a la Bodega
de Evidencias o la disposicion final, previa orden de autoridad competente.

Almacén Sateélite: son lugares que habilita la Fiscalia General de la Nacién, ubicados en los mu-
nicipios que por la distancia geografica a su capital de departamento, deben cumplir funciones
de Bodega de Evidencias.

Almacenar: accién de guardar de forma ordenada y segura los EMP y EF, garantizando su capa-
cidad demostrativa.

Analisis: examen cualitativo o cuantitativo de los EMP y EFde acuerdo con los métodos especia-
lizados con el fin de materializar su capacidad probatoria.

Bienes: todos los que sean susceptibles de valoracién econdmica o sobre los cuales pueda
recaer derecho de dominio, corporal o incorporal, mueble o inmueble, tangible o intangible, asi
como los documentos o instrumentos que pongan de manifiesto el derecho sobre los mismos.

Bioseguridad: Conjunto de medidas preventivas encaminadas a minimizar y controlar los factores
de riesgo bioldgico, fisico o quimico en la personas expuestas a los mismos.

Bodega de Evidencias: Lugar donde se almacenan los elementos fisicos de prueba, en condi-
ciones ambientales y de sequridad que permitan garantizar la capacidad demostrativa de los
mismos. Su funcién es custodiar los EMP y EF de manera permanente hasta su disposicion final.
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Capacidad Demostrativa: actividad probatoria que permite lograr el convencimiento del juez
(verdad procesal), sobre aspectos facticos que va a servir de antecedente a la norma que se va
aplicar a la solucion del caso.

Cartucho: unidad de carga de municién de un arma de fuego, compuesta por: vainilla, fulminante,
propelente y proyectil(es).

Contaminacion: Alterar las condiciones originales de la escena.

Contaminacién con material biologico humano: contaminacién causada por fluidos propios de
personas ajenas o personal que participa en la investigacion.

Contaminacién cruzada: alterar la capacidad demostrativa al entrar en contacto diferentes EMP
y EF entre si o con la escena.

Fendmeno o proceso mediante el cual se presenta la variacion, alteracion, modificacion del
estado natural de los EMP y EF entre si o con la escena.

Contaminacion de los EMP y EF: cuando por cualquier motivo entran en contacto entre si o con
la escena.

Contaminacion microbioldgica: contaminacion por el desarrollo de microorganismos favorecida
por la falta de control de las condiciones ambientales.

Contaminacién quimica: contaminacion por presencia de sustancias quimicas que interfieren los
procesos de andlisis en los laboratorios.

Contenedor primario: Recipiente inicial en el cual se introduce el EMP y EFpara su embalaje.
Contenedor secundario: recipiente que se utiliza para el envio de varios contenedores primarios.

Contramuestra: Es una muestra bioldgica tomada del mismo lugar y en las mismas condiciones
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que la muestra a ser analizada, pero que no se procesa, se guarda en las condiciones de pre-
servacion adecuadas en un almacén de evidencias o en el laboratorio. Esta muestra puede ser
utilizada en caso de controversia a cerca de un resultado por parte de diferentes analistas o la-
boratorios. En tal situacion la contra muestra es analizada por un tercero y sirve para determinar
posibles cambios, adulteraciones o contaminacién de la muestra analizada.

Es una porcién adicional de la muestra tan parecida a la original como sea posible, debe tomarse
al mismo tiempo y en la misma forma y cantidad que la muestra original para asegurar que las
condiciones sean idénticas.

Muestra conservada durante un plazo determinado a efectos dirimentes o de verificacién del
cumplimiento.

Cotejar: Es la comparacién de una cosa con otra u otras mediante técnicas determinadas para
encontrar parecidos o diferencias entre ellas.

Criminalistica: Estudio de los indicios de un hecho criminal con el fin de determinar todos los
datos posibles relativos a la victima o a las circunstancias del crimen®, empleando para ello
diferentes ciencias o técnicas aprobadas por la comunidad cientifica.

Es una disciplina que usa un conjunto de técnicas y procedimientos de investigacion cuyo ob-
jetivo es el descubrimiento, explicacion y prueba de los delitos, asi como la verificacion de sus
autores y victimas.

Custodio: Persona que vigila y guarda con cuidado y responsabilidad un EMP y EFo un lugar de
los hechos*

Destruccion de bienes: Es la eliminacién de los bienes cuya ilegitimidad es manifiesta y por dispo-
sicion de la ley (delitos contra la salud publica, derechos de autor, falsificacion de moneda, ofre-
cimiento engafioso de productos y servicios, usurpacién de derechos de propiedad industrial y

3. Definicion RAE
4. Custodiar: tr. Vigilar, guardar con cuidado:




obtentores de variedad de vegetales, uso ilegitimo de patentes, explosivos y armas inservibles)
o de aquellos que no van a ser utilizados para la accién procesal y que deben ser destruidos €A
consideracion a su estado de deterioro, valor econémico o el riesgo que presentan para el medio
ambiente o la salubridad de las personas que los custodian

Elemento Material Probatorio: Elementos que se hallan durante la investigacion judicial que tie-
nen capacidad demostrativa y que sirven en la actuacion procesal.

Embalar: Es el procedimiento técnico utilizado para empacar, preservar y proteger los EMP y EF
en el contenedor adecuado con el fin de ser enviados para andlisis o almacenamiento.

Epicrisis: Resumen de la atencion médica desde el ingreso hasta el egreso de la institucion de salud.

Evidencia: Elemento que guarda una relacién con la victima, el indiciado, la escena o el lugar de
los hechos, y que permite estimar una hipétesis de los acontecimientos del delito.

- Es cualquier clase de materia o medio que demuestra, aclara o confirma la verdad de cada
hecho o punto de litigio; ya sea a favor de una u otra parte.

- Es la prueba de un hecho. Es algo que muestra algo, es algo que nos indica y que poste-
riormente en lo probatorio se transforma en un indicio.

- Es todo elemento generador de una accién criminal o indicativa de ésta, capaz de indivi-
dualizar al autor del hecho, asi como circunstancias del mismo, los instrumentos de comisién
y es susceptible de reproduccion en el futuro.

Evidencia Fisica: Todo elemento tangible que permite objetivar una observacién y es Util para
apoyar o confrontar una hipétesis.

Cualquier articulo tangible, pequefio o grande, cuyo andlisis produce informacién que tiende a

probar a oponerse a una hipétesis sobre un punto en cuestion.
Evidencia Traza: Es toda aquella evidencia que no es perceptible por los drganos de los sentidos.
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Fijar: Registrar o determinar, mediante diferentes métodos (fotografia, video, topografia, des-
criptiva, entre otros), las caracteristicas y ubicacion geografica de los EMP y EF, asi como su
relacion con el lugar de los hechos.

Incautados: bienes muebles que estan vinculados y afectados por medidas materiales con fines de
comiso, de inicio de accion de extincién de dominio o de reparacion dentro de un proceso penal

Informe: Descripcidn, oral o escrita, de las caracteristicas o circunstancias de un suceso o asunto.

Informe Ejecutivo: En el que se plasman los resultados de las actividades de investigacion, una
vez finalizados los actos urgentes, a fin que el fiscal asuma la direccién coordinacién y control
de la investigacion.

Informe de Investigador de Campo: El informe del investigador de campo se rinde una vez con-
cluidas las actividades realizadas por la Policia Judicial en el lugar de los hechos o en desarrollo
de la investigacion, ya sea por iniciativa propia u ordenadas por el fiscal correspondiente.

Informe de Investigador de Laboratorio: Descripcion de los procedimientos de andlisis realizados
al EMP y EF en un laboratorio después de haber implementado el método cientfico, siguiendo lo
enunciado en el articulo 210 del CPP y los Sistemas de Gestion de Calidad de las instituciones.

Informe de investigador de laboratorio: informe escrito en el que se describen las caracteristicas
del EMPy EF, el detalle de los procedimientos realizados para el examen y la interpretacion sus
resultados, en términos del art 210 del CPP.

Institucion Prestadora de Servicios de Salud (IPS)®: Son aquellas entidades cuyo objeto social
es la prestacion de servicios de salud y que se encuentran habilitadas de conformidad con el

Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad en Salud.

Escena: Lugar en el que ocurre o se desarrolla un suceso.

5. Resolucion 1441 de 2013, Ministerio de Salud y Proteccion Social




Lugar de los hechos: espacio abierto, cerrado o virtual en el que se desarrolla una conducta
que ha vulnerado uno o varios derechos. Puede ser primaria o secundaria de acuerdo al curso
de la investigacion.

* Es un espacio fisico o porcion territorial donde se cometié un presunto delito o conducta
punible.

* Debe tenerse en cuenta que un lugar de los hechos no siempre es la escena de un crimen,
es mas bien la escena de un suceso.

* Es diferente al lugar de hallazgo, donde se encuentran indicios que pueden estar relacio-
nados con algun hecho que no necesariamente sucedi6 alli.

* El lugar de los hechos, presunta escena del crimen, no se limita al espacio focal donde se
cometié el delito, y su definicion debe incluir todos aquellos sitios que puedan incluir eviden-
cia fisica, posibles rutas de escape o ubicacidn de testigos implicados.

Macroelemento: son objetos de gran tamafio, como naves, aeronaves, vehiculos automotores,
maquinas, grias y otros similares, después de ser examinados por peritos, para recoger elemen-
tos materiales probatorios y evidencia fisica que se hallen en ellos, se grabaran en videocinta o
se fotografiaran su totalidad y, especialmente, se registraran del mismo modo los sitios en donde
se hallaron huellas, rastros, microrrastros o semejantes, marihuana, cocaina, armas, explosivos
o similares que puedan ser objeto o producto de delito. Estas fotografias y videos sustituiran al
elemento fisico, seran utilizados en su lugar, durante el juicio oral y pUblico o en cualquier otro
momento del procedimiento; y se embalaran, rotulardn y conservaran en la forma prevista en el
articulo anterior.

El fiscal, en su defecto los funcionarios de policia judicial, deben ordenar la destruccion de los
materiales explosivos en el lugar del hallazgo, cuando las condiciones de sequridad lo permitan.

Estos elementos no son trasladados a almacén de evidencia y no se les inicia registro de cadena
de custodia
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Muestra: Es definida como la fraccién de un material sobre la que se estudian ciertas caracteris-
ticas que posteriormente se generalizan a todo el conjunto.

Municion: Unidad de carga de las armas de fuego necesaria para su funcionamiento y reqular-
mente estd compuesta por: vainilla, fulminante, pélvora y proyectil®.

Numero Unico de elemento: Nimero de asignacion e identificacion dada a los elementos materia
de prueba y evidencia fisica al momento de ser localizada o puesta a disposicion ante la policia
judicial 0 a quien haga sus veces por via de excepcion.

Nimero Unico de Noticia Criminal (NUNC): esté conformado por 21 digitos, por departamento
(dos digitos), municipio (tres digitos), entidad (dos digitos), unidad (cinco digitos), afio (cuatro
digitos), consecutivo (cinco digitos)

Perito: Es una persona con conocimientos cientfficos, técnicos, artisticos o especializados que
se encuentra en capacidad de realizar andlisis a EMP y sustentarlos en audiencia de juicio oral.

Pertenencias: bienes que son objeto de propiedad sobre los cuales no procede la medida mate-
rial (incautacion, ocupacion) o juridica (suspension del poder dispositivo) ni tampoco el someti-
miento a cadena de custodia (EMP y EF).

Primer responsable: Es el particular o el servidor piblico que por razén de su trabajo o por el
cumplimiento de las funciones propias de su cargo entran en contacto con EMP y EF y que por
tanto son responsables por su recoleccion, preservacion y entrega a la autoridad competente. Esta
Funcion también serd ejercida por los integrantes de la Policia Nacional de la especialidad de vigi-
lancia, quienes seran los encargados de custodiar el lugar en donde se presenté un acto delictivo.

Proyectil: Es cualquier objeto lanzado en el espacio con o sin velocidad inicial; en balistica se trata
de elementos autopropulsados por las armas de fuego como piezas de artilleria o municion.
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Cualquier elemento lanzado al espacio con velocidad, fuerza y direccion la cual es ejercida por
una maquina o por la rapida combustién de los gases u otros medios para su lanzamiento.

Raspado: Raer ligeramente una cosa, manteniendo sus caracteristicas de conformacion.

Recolectar: Obtencién de cosas u objetos determinados que guardan un vinculo directo con la
escena o lugar del hecho materia de investigacion.

Recoger de las medidas de proteccion adecuadas los EMP hallados en el lugar de los hechos o
en las escenas

Registro de Cadena de Custodia: Es la historia exhaustiva y documentada de cada traspaso y
traslado del material fisico de prueba, durante el desarrollo del proceso de cadena de custodia.
Permite verificar la identidad, el estado y condiciones originales de los elementos fisicos de
prueba, asi como las modificaciones realizadas a esto, establece la ruta seguida por dichos
elementos; determina su lugar de permanencia y la persona responsable de la custodia en cada
lapso del tiempo.

Registro de continuidad: Documentos que guardan secuencia de los eventos presentados con
los EMP o EF

Remanente: Sobrante del EMP y EF analizado, que debe ser conservado para que pueda ser
recuperado para nuevas investigaciones, andlisis o destruccion, cuando asf lo disponga la auto-
ridad judicial competente.

Rotulo: Formato diligenciado que se adhiere al contenedor con fines de identificacion del EMP o EF.

Trasladar: Es el movimiento que se hace de los elementos materia de prueba y evidencia fisica,
de un sitio a otro.

Traspasar: Es el acto por el cual un custodio entrega la guarda y responsabilidad de la escena
del crimen y los elementos materia de prueba y evidencia fisica a otro custodio.
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o Otras entidades competentes

Instituciones competentes para el Manejo de EMP y EF (Especiales)

Tipo de EMP y EF Entidad competente

Alimentos, licores, medicamentos INVIMA
Agroquimicos  (fertilizantes, ICA
herbicidas, pesticidas)

Productos hospitalarios INVIMA

Suelos, minerales

Servicio Geolégico Colombiano

Materiales radiactivos

Servicio Geolégico Colombiano

Fauna y flora

Corporaciones Auténomas Regionales
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