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Parent Portal Address & Contacts Update
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Dear Parent/Guardian,

It has come to our attention that the address and/or contact information in your Parent Portal
account needs to be updated. Per Bay District School Board policy 7.102, the Enrolling Parent
is responsible for updating the contact list in the electronic registration portal as soon as
information changes. We are sending this notice to remind you to please make any necessary
changes as soon as possible.

Please update:

O Address O Contact(s) O Telephone number(s)

Address: Address updates require you to present two documents proving Legal Residence to
the school for verification. Documents that can be used for this purpose include: car
payment/billing statement, deed, current driver’s license, lease or rental agreement, recent
utility bill that reports where the utility service is provided, rent receipt, voter registration card,
insurance payment/billing statement, W2 Income Tax statement, etc. If your current address is
located within our school zone, you will be able to update the address online from your Parent
Portal account, and then bring the necessary documentation to the school for verification. If
your current address is located outside of our school zone, you will need to bring the
documentation to the school and we will update the address for you.

Contacts: All individuals listed as contacts in Parent Portal are authorized to pick up your
child from school, or to visit with them for lunch.

Telephone Numbers: Current telephone numbers in Parent Portal are critical for our school
staff to be able to reach you in the event of an emergency.

Instructions for updating your Parent Portal account, including a link to reset your password if
necessary, are available on the Bay District Schools’ website at:
http://www.bay.kl2.fl.us/Parents/ParentPortal.aspx

If you are unable to access your Parent Portal account, please contact us to make arrangements
to use one of our school computers to make any needed updates.

We thank you for your prompt attention to this matter. If you have any questions regarding
this notice, please contact us at

Sincerely,

Principal name

School Name
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Bay District Schools
Actualizacion de Direccion & Contactos en el Portal de Padres

Estudiante Escuela

Fecha

Querido Padre/Guardian,

Nos ha llamado la atencion que su direccion y/o la informacion de contactos en su cuenta del
Portal de Padres deben ser actualizadas. De acuerdo con la Politica 7.102 de la Junta Escolar
de Bay District Schools, el Padre Matriculante es responsable de actualizar la lista de
contactos en el portal de registro electronico tan pronto como la informacion cambie. Estamos
enviando este aviso para recordarle que por favor haga los cambios necesarios tan pronto
como sea posible.

Por favor actualize:
O Direccion O Contacto(s) O Numero(s) de Teléfono
Direccion: Las actualizaciones de direccion requieren que presente dos documentos que
demuestren Residencia Legal a la escuela para su verificacion. Los documentos que se pueden
utilizar para este proposito incluyen: pago de automovil/estado de cuenta, escritura, licencia de
conducir actual, contrato de arrendamiento o alquiler, factura reciente de servicios publicos
que informe donde se proporcionan los servicios de utilidad, recibo de alquiler, tarjeta de
registro de votante, declaracion de pago/estado de cuenta del seguro, declaracion de Impuestos
W2, etc. Si su direccion actual esta ubicada dentro de nuestra zona escolar, podra actualizar la
direccion en linea desde su cuenta del Portal de Padres y luego traer la documentacion
necesaria a la escuela para su verificacion. Si su direccion actual esta ubicada fitera de nuestra
zona escolar, debera traer la documentacion a la escuela y nosotros actualizaremos la
direccion por usted.

Contactos: Todas las personas listadas como contactos en el Portal de Padres estan
autorizadas a recoger a su hijo(a) de la escuela, o acompaiiarlos en el almuerzo.

Numero(s) de Teléfono: Los numeros de teléfono actuales en el Portal de Padres son
fundamentales para que nuestro personal de la escuela pueda comunicarse con usted en caso
de una emergencia.

Las instrucciones para actualizar su cuenta del Portal de Padres, incluyendo un enlace para
restablecer su contrasefia si es necesario, estan disponibles en el sitio web de Bay District
Schools en:

http://www.bay.kl2.fl.us/Parents/ParentPortal.aspx

Si no puede acceder a su cuenta del Portal de Padres, pongase en contacto con nosotros para
hacer arreglos para usar una de nuestras computadoras de la escuela y hacer las
actualizaciones necesarias.

Le agradecemos su pronta atencion a este asunto. Si tiene alguna pregunta sobre este aviso,
comuniquese con nosotros al

Sinceramente,

Nombre del Principal

Nombre de la Escuela



